KATALOG
SZKOLEN

MAJ/CZERWIEC
KURSY

SZKOLENIA
TEMATYCZNE

WEBINARIA
SZKOLENIA
ZAMKNIETE

FORA

PRACOWNIKOW
SAMORZADOW

e——

/O Fundacja Rozwoju
% Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego



ORGANIZACJA PRACY URZEDU, ZARZADZANIE

13 maja

13 maja

13-14 maja

14 maja

17 maja

17-18 maja

18-21 maja

20 maja

20 maja

20 maja

24 maja

27 maja

28 maja

7 czerwca

8 czerwca

9 czerwca

10 czerwca

14 czerwca

15 czerwca

15 czerwca

15 czerwca

16 czerwca

18 czerwca

Biuro rzeczy znalezionych. Zasady postepowania z rzeczami znalezionymi. Aspekty
prawne, ekonomiczne i rachunkowe w 2021 roku

Kompendium wiedzy koordynatora ds. dostepnosci

Warsztaty z zakresu procedury administracyjnej dla pracownikéw organdéw
administracji publicznej

Zarzadzanie dokumentacjg placéwek oswiatowych, z uwzglednieniem szkét
reorganizowanych i likwidacji

Bezpieczna praca zdalna w administracji publicznej

Profesjonalne zarzadzanie sekretariatem w jednostkach administracji publicznej

Kurs: Zarzadzenie bezpieczeristwem informacji oraz ochrona danych osobowych w
jednostkach samorzadu terytorialnego

Procedura administracyjna w praktyce. Zmiany w KPA a ustawa o doreczeniach
elektronicznych

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow zaawansowanych

Jezyk urzedowy zasady pisania i redagowania pism urzedowych oraz zasady
poprawnosci jezykowej

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej - kompleksowa analiza procedury

Zakres udostepniania informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne

KPA - warsztaty konstruowania pism procesowych w sprawach administracyjnych

Sygnalisci w administracji publicznej

Kodeks Postepowania Administracyjnego z uwzglednieniem doreczen elektronicznych
2021

Szczegodtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz postepowania z
dokumentacjg w USC. Przekazywanie dokumentacji do archiwum

Realizacja audytu dostepnosci w instytucji publicznej

Elektroniczny obieg dokumentéow — dlaczego warto go mie¢, jak przygotowac sie do
wdrozenia i jak skutecznie wdrozy¢

Strona BIP | WWW podmiotu publicznego a ochrona danych osobowych. Obowigzek
przestrzegania czasowosci przetwarzania danych i minimalizacji danych osobowych

Kontrola i nadzér wtascicielski nad spdtkami z udziatem samorzadéw
KPA w pytaniach i odpowiedziach

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow poczatkujacych

Kontrola zarzadcza w jednostkach samorzadu terytorialnego w 2021 r




21-23 czerwca

21-24 czerwca

22 czerwca

23 czerwca

24 czerwca

24 czerwca

24-29 czerwca

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawczg

Kurs archiwalno-kancelaryjny | stopnia

Kontrola wewnetrzna w praktyce- metodyka dobér préby, dokumentacja kontrolna
Realizacja zadan z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej

Dostep do informacji publicznej. Aktualne zagadnienia

Upowaznienia i petnomocnictwa w administracji publicznej

Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce. Nowe regulacje dotyczace
doreczen elektronicznych

28 czerwca . . .
2 lipca Kurs archiwalno-kancelaryjny Il stopnia
30 czerwca Obstuga osdb ze szczegdlnymi potrzebami

PRAWO PRACY, KADRY | PLACE
19 maja Urlopy pracownicze i inne nieobecnosci i zwolnienia z pracy
18 maja Dokumentacja pracownicza w 2021 r.

19, 20, 25, 26
maja

Kurs: Specjalista ds. Kadrowych

Pracownicze Plany Kapitatowe. Sktadki ZUS, sktadki PPK, podatek PIT oraz

20 maja dokumentacja w rozliczeniach gminy, powiatu, wojewddztwa oraz jednostki i zaktadu
budzetowego
20 maja Planowanie i rozliczanie czasu pracy w instytucjach kultury
21 maja Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych w 2021 r. — Q&A
25 maja Dokumentacja pracownicza w 2021 .
28 maja Opisywanie i wartosciowanie stanowisk pracy w administracji publicznej
28 maja Wypadek przy pracy. Postepowanie i dokumentacja
9 czerwca Pracownicze Plany Kapitatowe w praktyce. Rachunki i dokumentacja
16 czerwca Opodatkowanie swiadczen pracowniczych
17 czerwca Potracenia z wynagrodzen, zasitkow finansowanych z ZUS, umoéw cywilnoprawnych
23 czerwca Webinarium: Urlopy wypoczynkowe i rodzicielskie
28 czerwca Prawo pracy 2021. Obowigzki pracodawcow
ZAMOWIENIA PUBLICZNE
18 maja Udzielanie zamdéwien in house przez samorzady. Warunki, procedura, finansowanie
19 maja Elektronizacja zamoéwien publicznych
25-26 maia Planowanie zaméwien oraz przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia
J publicznego w Swietle nowej ustawy pzp.
7 czerwca Umowy w zamoéwieniach publicznych wedtug nowego stanu prawnego
15 czerwca Zamowienia publiczne na roboty budowlane i ustugi z nimi zwigzane
16 czerwea Webinarium: Weryfikacja podmiotowa wykonawcéw wg nowej ustawy prawo

zamowien publicznych




FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

14 maja

17 maja

17 maja

19 maja

19 maja
21 maja

24 maja
24-25 maja

26 maja

26 maja

27 maja
27-28 maja
31 maja

1 czerwca
7 czerwca
10 czerwca
10 czerwca

10 czerwca

12,19, 26
czerwca, 3
lipca

14 czerwca

14 czerwca

15-16 czerwca

16 czerwca

17 czerwca

17 czerwca

18 czerwca

18 czerwca

Egzekucja podatkéw w gminach. Podsumowanie zmian w przepisach

Klasyfikowanie dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych w 2021 roku

Nieodpfatne przekazanie, sprzedaz, likwidacja zbednych, zuzytych oraz uszkodzonych
sktadnikéw majatku stanowigcego wyposazenie jednostek sektora finansow
publicznych. Aspekty prawne i rachunkowe w 2021 r.

Klasyfikacja budzetowa wedtug obowigzujgcych przepisow. Wybrane zagadnienia

Faktury i kasy rejestrujgce w jst

Wymiar opfaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej

Przedawnienie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Réznice pomiedzy
przedawnieniem naleznosci a przedawnieniem prawa do wydania decyzji okreslajgcej
optate

System Besti@ w praktyce jako narzedzie do przygotowania sprawozdan budzetowych,
finansowych oraz dokumentéw planistycznych - warsztaty.

Schematy podatkowe (MDR) w jst

Podatek od nieruchomosci w ujeciu praktycznym. Aktualne orzecznictwo sgdéw
administracyjnych

Polityka rachunkowosci jako podstawowy element rachunkowosci

Podatek VAT w samorzadzie dla sredniozaawansowanych z uwzglednieniem zmian od
2021r.

Egzekucja administracyjna obowigzkdéw o charakterze niepienieznym po zmianach

Finansowanie zadan z Funduszu Przeciwdziatania Covid dla jst — klasyfikacja, ewidencja,
rozliczanie

Ewidencja podatku VAT w JST: organ, a jednostka urzad. Praktyczne zasady
rachunkowosci

Nowe spojrzenie na rozliczanie podatku VAT na tle nieprawidtowosci stwierdzonych
przez NIK

Ksiegowanie naleznosci i zobowigzan oraz prezentacja w sprawozdaniach - praktyczne
warsztaty

Finansowanie ochotniczych strazy pozarnych. Zasady finansowania, najnowsze
orzecznictwo sgddéw, administracji, wojewodow, RIO

Kurs rachunkowosci budzetowej od podstaw

Faktury i e-faktury w 2021 roku. Aktualne zagadnienia

Najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci w ewidencji budzetu jst. Praktyczne
zasady rachunkowosci budzetowej dla urzedow jst

Podatek VAT w samorzadzie dla zaawansowanych z uwzglednieniem zmian od 2021 r.

Inwestycje w jst - jak prawidtowo je przygotowad, przeprowadzic i rozliczy¢?

Zwiekszanie wptywoéw z podatku od nieruchomosci. Efektywne opodatkowanie
urzadzen budowlanych

Inwentaryzacja w jednostkach sektora finanséw publicznych w ujeciu praktycznym

Rozliczanie podatku VAT naleznego i naliczonego jst i ich jednostkach w 2021r

Plan kont, zasady rachunkowosci, majatek, ewidencja ksiegowa w JST, jednostkach
budzetowych i samorzgdowych zaktadach budzetowych w 2021 roku




Sprawozdawczo$¢ w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich jednostkach

23
czerwea organizacyjnych za Il kwartat 2021
Rachunkowos¢ i sprawozdawczosé. Kontrola finansowa w jednostkach samorzadu
24 czerwca .
terytorialnego
25 czerwca Srodki trwate od zakupu, uzytkowanie, ulepszenia az po likwidacje
NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO, DROGI
14 maia Prowadzenie postepowan w zakresie renty planistycznej i optat adiacenckich na tle
J najnowszego orzecznictwa
17 maja Uzytkowanie wieczyste po przeksztatceniach i zmianach
18-19 maia Konstruowanie umoéw najmu i dzierzawy. Klauzule umowne. Wptyw sity wyzszej na
J wykonywanie umdw. Bezprzetargowe oddanie w najem/dzierzawe
20 maja Uchwata krajobrazowa. Praktyka i problemy
Inwestycje drogowe po nowelizacji ustawy Prawo budowlane 2020 — stosowanie
. specustawy drogowej (ZRID), zgtoszenia i pozwolenia na budowe. Nowelizacja
20-21 maja . . . . L . . . .
Rozporzadzen w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac drogi
publiczne
24 maia Zasady obrotu prawnego nieruchomosciami publicznymi w swietle wnioskow
J pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i najnowszego orzecznictwa
26 maia Zmienione zasady uzyskiwania decyzji o pozwoleniu na budowe (projekt budowlany i
) whiosek w formie elektronicznej)
27 maja Eksmisja z lokali mieszkalnych i uzytkowych - przygotowanie postepowan
27 maia Gteboka termomodernizacja z wykorzystaniem OZE, jako inteligentny sposéb
J planowania energetycznego w gminie
28 maia Postepowanie administracyjne w sprawach o ustalenie warunkéw zabudowy na gruncie
J przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
7 czerwca Stuzebnosci przesytu na nieruchomosciach publicznych
Zaieci q Zaiecie ki ecie b lenia i . -
9 czerwea ajecie pasa drogowego. Zajecie klasyczne, zajecie bez zezwolenia i awaryjne zajecie

9,10, 16, 24
czerwca

10 czerwca
15 czerwca
21 czerwca

28 czerwca

28, 30 czerwca

pasa drogowego. Zagadnienia specjalistyczne i zaawansowane.
Kurs: Gospodarowanie nieruchomosciami publicznymi

Znowelizowana ustawa o ksztattowaniu ustroju rolnego w praktyce obrotu
nieruchomosciami rolnymi wraz z ze zmianami obowigzujgcymi od 1 lipca 2021 r.
Proces budowlany prowadzony w oparciu o przepisy ogélne ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym oraz ustawy prawo budowlane

Ochrona zabytkow w gminie. Prawo i praktyka

Organizacja ruchu drogowego. Zagadnienia specjalistyczne. Nadzér w zarzadzaniu
ruchem, zatwierdzanie organizacji ruchu

Podziaty nieruchomosci

RADNI, BIURA RADY | SPOtECZENSTWO OBYWATELSKIE

18 maja

21 maja

10 czerwca

14 czerwca

Dziatalno$¢ biura rady gminy (powiatu) w praktyce funkcjonowania jednostki
samorzgdowej, z uwzglednieniem pracy zdalnej organu stanowigcego i komisji rady

Legislacja samorzadowa. Jak unikngé btedéw mogacych by¢ podstawg stwierdzenia
niewaznosci aktéw normatywnych

Petycje, skargi i wnioski w dziatalnosci rady gminy (powiatu) ze szczegélnym
uwzglednieniem komisji skarg, wnioskow i petycji oraz procedowaniem zdalnym w
zwigzku COVID-19

Dziatalno$¢ kontrolna organu stanowigcego jst z uwzglednieniem funkcjonowania
komisji rady




FUNDUSZE UE

17 maja

22 czerwca

7 lipca

Krajowy Plan Odbudowy iZwiekszania Odpornosci — na co srodki z funduszu odbudowy
UE

Srodki UE dla Polski w nowym okresie programowania 2021-2027

Aspekty finansowo-ksiegowe projektow UE

18 maja Organizacja i finansowanie publicznego transportu zbiorowego w 2021 r.
27 maja Wydawanie zezwolen na wykonanie zawodu przewoznika drogowego
9 czerwea Zajecie pasa drogowego. Zajecie klasyczne, zajecie bez zezwolenia i awaryjne zajecie
pasa drogowego. Zagadnienia specjalistyczne i zaawansowane
Najnowsze przepisy dotyczace postepowania w zakresie wydawania prawa jazdy i
22 czerwca . P L .
innych czynnosci zwigzanych z nadzorem nad kierujgcymi
Organizacja ruchu drogowego. Zagadnienia specjalistyczne. Nadzér w zarzadzaniu
28 czerwca . . s
ruchem, zatwierdzanie organizacji ruchu.
OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA
20 maja Uchwata krajobrazowa. Praktyka i problemy
. Konstruowanie umoéw najmu i dzierzawy. Klauzule umowne. Wptyw sity wyzszej na
18-19 maja . . . . ..
wykonywanie umoéw. Bezprzetargowe oddanie w najem/dzierzawe
20 maja Uchwata krajobrazowa. Praktyka i problemy
21 maja Wymiar opfaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej
24 maia Problematyka zwierzat w kontekscie zadan gminy i powiatu wraz z oméwieniem
J planowanej nowelizacji Ustawy o ochronie zwierzat i innych ustaw
Przedawnienie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Rdznice pomiedzy
24 maja przedawnieniem naleznosci a przedawnieniem prawa do wydania decyzji okreslajgcej
optate
27 maia Gteboka termomodernizacja z wykorzystaniem OZE jako inteligentny sposdéb
J planowania energetycznego w gminie
27 maja Eksmisja z lokali mieszkalnych i uzytkowych - przygotowanie postepowan

14-15 czerwca

18 czerwca

21 czerwca

22 czerwca

24 czerwca

12 lipca

Gospodarowanie zasobem mieszkaniowym

Procedura wydawania decyzji Srodowiskowej, zaskarzania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach oraz zwigzanych z nig decyzji zezwalajgcych na realizacje inwestycji —
najnowsze zmiany

Ochrona zabytkéw w gminie. Prawo i praktyka

Smietniki i odbiér $émieci. Obowigzki wtascicieli i zarzagdcow.

Wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za nielegalne usuniecie, uszkadzanie
oraz niszczenie drzew lub krzewdéw w Swietle Ustawy o ochronie przyrody. Sankcje
wymierzane na podstawie przepiséw odrebnych. Aktualny stan prawny, problemy
praktyki, orzecznictwo

Rozliczanie energii cieplnej w budynkach o réznych rodzajach instalacji centralnego
ogrzewania w zaleznosci od i urzgdzen pomiarowych lub rozliczeniowych




14 maja

20 maja

24 maja

27 maja

28 maja
31 maja
8-9 czerwca
14 maja
14 czerwca

16 czerwca

16-17 czerwca
18 czerwca

18 czerwca

21 czerwca

Rejestr instytucji kultury. Jak nalezy prowadzié rejestr instytucji kultury i ksiege
rejestrowy?

Planowanie i rozliczanie czasu pracy w instytucjach kultury
Instytucje kultury w 2021 roku. Kompendium wiedzy gtdwnego ksiegowego.

Rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Ksztattowanie wizerunku urzedu. Od badania opinii mieszkancéw po skuteczng
komunikacje w trudnych sytuacjach

Prawo autorskie i prawa pokrewne. Obowigzujgce przepisy w praktyce

Jak tworzy¢ atrakcyjne tresci oraz grafike aby efektywnie promowac instytucje online?
Facebook, Instagram | inne platformy Social Media, strony www

Podatek VAT- istotne regulacje obowigzujgce w 2021 roku dla instytucji kultury

Promocja ekologii w zarzgdzaniu miastem i gming

Umowy z twdrcami i artystami. Aspekty cywilnoprawne, ubezpieczeniowe i podatkowe
z uwzglednieniem aspektéw wirtualnych (informatycznych) oraz uwarunkowan
wynikajgcych z zagrozen COVID

Specjalista ds. wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi

Jak nas widza tak nas piszg warsztaty - komunikacji medialnej

Wynagrodzenia pracownikéw Instytucji Kultury

Kontrola zarzadcza, zarzadzanie ryzykiem i odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna w instytucji
kultury w 2021 roku

Warsztaty z zakresu procedury administracyjnej dla pracownikéw organdéw

13-14 maja . . . .
administracji publicznej
14 maja Ewidencjonowanie i kontrola ustug hotelarskich w gminie
. Wydawanie dowoddw osobistych —projektowane zmiany, analiza wybranych
19 maja .
przypadkow
24 maja Transkrypcja aktu stanu cywilnego i rejestracja zdarzen — z art. 99 PASC
28 maja KPA — warsztaty konstruowania pism procesowych w sprawach administracyjnych
28 maia Zadania gmin zwigzane z obstugg Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
J Gospodarczej (CEIDG)
2 czerwca Stosowanie KPA w sprawach z zakresu ustawy o ewidencji ludnosci
Szczegdtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz postepowania z
9 czerwca . . " .
dokumentacjg w USC. Przekazywanie dokumentacji do archiwum
16 czerwca Wykonywanie praw i obowigzkdw spadkobiercy przez gminy
Obowigzki kierownika USC w praktyce stosowania przepisow PASC. Wydawanie
16 czerwca , . S .
dokumentéw. Zmiana imienia i nazwiska
Udostepnianie danych z rejestru PESEL i rejestru mieszkancéw. Meldowanie
17 czerwca . .
cudzoziemcdéw
17 czerwea Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w praktyce urzedniczej wg przepiséw z
2021 roku
Kontrola wojewody w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i archiwizacji wnioskéw o
30 czerwca .
wpis do CEIDG.
POMOC SPOLECZNA, ZDROWIE
18 maia Przygotowanie raportu o sytuacji ekonomiczno-finansowej SP ZOZ za 2020 rok.
J Prezentacja wptywu pandemii COVID19 na wynik i sytuacje podmiotu leczniczego
18 maja Trening umiejetnosci spotecznych
21 maja Program czyste powietrze - obowigzki ops
24 maja Zmiana i uchylenie decyzji z zakresu zabezpieczenia spotecznego. Tryby nadzwyczajne

Kpa oraz tryby materialne i procesowe




Elektroniczna dokumentacja medyczna —Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 6

2 czerwea kwietnia 2020 r. i przepisy ustaw
15 czerwca Nowelizacja ustawy o pomocy spotecznej
16 czerwca Swiadczenia nienaleznie pobrane oraz egzekucja w pomocy spotecznej
Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i statystyczna w samodzielnym publicznym
22 czerwca . . .
zaktadzie opieki zdrowotnej
Rewolucja w dodatkach mieszkaniowych. Procedura administracyjna jako obowigzujacy
23 czerwca . . . . . .
tryb wydawania decyzji zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych
OSWIATA
. Zarzadzanie dokumentacjg placéwek oswiatowych, z uwzglednieniem szkét
14 maja . S
reorganizowanych i likwidacji
. Centra ustug wspdlnych w praktyce- funkcjonowanie, obstuga, realizacja zadan,
18 maja .
gospodarka finansowa
19 maia Przygotowanie uchwaty w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkét i
J placowek oswiatowych
24 maia Rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie uczniowi stypendium lub zasitku szkolnego z
) uwzglednieniem obowigzujacych regulacji prawnych
. Odpowiedzialnos¢ dyrektora i gtdwnego ksiegowego jednostki oSwiatowej oraz
24 maja . . 4 i .
kierownika CUW za rachunkowos¢, sprawozdawczosé i gospodarke finansowa
25 maia Ruch kadrowy w szkotach i przedszkolach i jego finansowe konsekwencje, z
J uwzglednieniem nowelizacji prawa
28 maia Subwencja oswiatowa — wszystko, co samorzad powinien wiedzie¢, aby lepiej planowac
J i optymalizowa¢ wydatki na oswiate
. Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych w oéwiacie, z uwzglednieniem zasad ochrony
31 maja
danych osobowych
9 czerwca Awans zawodowy nauczycieli ,,krok po kroku”
10 czerwca Inwentaryzacja 2021 w jednostkach oswiatowych
21 czerwea Rozliczenie dotacji na ucznidw niepetnosprawnych (art. 35) — szkolenie dla podmiotéw

21-23 czerwca

29 czerwca

30 czerwca

dotowanych i samorzadow

Kurs: Oswiata w samorzadzie w ujeciu praktycznym: zadania, kadry, finansowanie.
Kompleksowy kurs dla pracownikéw ds. zadan oswiatowych w JST lub jednostce
obstugujacej

Jak optymalizowa¢ wydatki na oswiate? Wydatki a subwencja oSwiatowa

Sprawozdawczo$é samorzagdowych jednostek oswiatowych za | potrocze 2021 .




A MOZE SZKOLENIE ZAMKNIETE?

Przygotowujemy dedykowane szkolenia zamkniete dla pracownikéw administracji publicznej

we wspofpracy z naszymi ekspertami.

Realizujemy szkolenia z zakresu praktycznego stosowania KPA, skarg i wnioskéw, doreczania
dokumentow elektronicznych. Szkolimy z zakresu elektronicznego obiegu dokumentéw, instrukcji

kancelaryjnej i archiwizacji dokumentow.

Organizujemy szkolenia dedykowane dla rad gmin, miast i powiatéw z zakresu przebiegu sesji,
procedury uchwatodawczej i dobrej legislacji, a takze dziatalnosci komisji rewizyjnej i komisji skarg,

whnioskow i petycji.

Realizujemy szkolenia dedykowane zaréwno z aktualnych zZmian PZP.

Wspotpracujemy z najlepszymi w Polsce specjalistami w tym zakresie.

Organizujemy na zlecenie jednostek szkolenia dot. prawa pracy, w tym urlopdw i wynagrodzen,

funkcjonowania Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz PPK.

Wspdlnie z najlepszymi ekspertami z zakresu ochrony danych osobowych przygotowujemy

pracownikéw jednostek do efektywnej i zgodnej z przepisami pracy z danymi osobowymi.

Realizujemy szkolenia z zakresu przygotowania urzedu do wymogéw ustawy o dostepnosci,
organizacji bezpiecznego procesu obstugi klientow, elektronizacji proceséw oraz ePUAP,

bezpieczenstwa informacji, udostepniania informacji publiczne;j.

Powyzisze tematy, jak i wiele innych realizujemy z programem dedykowanym do potrzeb i specyfiki

Panstwa jednostki. Szkolenie mozemy zrealizowac stacjonarnie w urzedzie lub w formule online.

Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem regionalnym FRDL aby porozmawiaé o szczegétach i otrzymaé oferte.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Szkoleniowe w Szczecinie
ul. Kolumba 86, 70-035 Szczecin
tel. 725 302 316 email: centrum@frdl.szczecin.pl



Forum Koordynatordw ds. dostepnosci w jednostkach sektora finanséw publicznych

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego zaprasza
Panstwa do wspottworzenia
Forum Koordynatoréw ds. dostepnosci
w jednostkach sektora finanséw
publicznych dziatajacego przy Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego, platformy
wspotpracy i integracji pracownikéw,
petnigcych funkcje koordynatora ds.
dostepnosci, spotykajgcych sie
cyklicznie na organizowanych przez |
FRDL spotkaniach on-line,
konferencjach, kongresach czy sesjach
wyjazdowych.

Jest to pierwsze Forum dziatajace przy
Fundacji, ktore od poczatku
dziatalnosci realizuje spotkania w formule on- line.

Inspiracjg do utworzenia Forum Koordynatorow ds. dostepnosci w jednostkach sektora
finansow publicznych sg dziatajgce od wielu lat liczne fora dziatajgce przy Osrodkach FRDL.
Fora te stanowig opiniotwdrcze grupy samorzgdowe oparte na wspdlnocie intereséw zawodowych.
Obecnie przy FRDL dziata 80 foréw samorzgdowych, ktére zrzeszajg blisko 4 000 przedstawicieli
z ponad 40 srodowisk samorzgdowych.

Najblizsze spotkanie 28 maja 2021 r. 9.30-13.30
Dobre praktyki z zakresu wdrazania dostepnosci

W programie m. in:
e Pigtkowa kawa Koordynatoréw ds. dostepnosci w JSFP. Co nowego stychaé w temacie
dostepnosci?
e Dostepnosé po ztozeniu raportu. Co przed nami?
e Doswiadczenia w zakresie wdrazania dostepnosci - Fundacja Aktywizacja na rzecz dostepnosci -
realizowane projekty, dobre praktyki
e Otwarty Pracodawca — osoby ze szczegélnymi potrzebami w miejscu pracy
e Dobre praktyki w zakresie wdrazania dostepnosci:
v Raport o stanie dostepnosci - co dalej z dostepnoscia w instytucji?
v Rola koordynatora ds. dostepnosci w jednostce. Koordynator a zespét.
v Dostepnos¢ architektoniczna.
v Dostepno$¢ komunikacyjno—informacyjna.

Moderatorzy:
Dariusz Gosk, ekspert ds. rynku pracy. Sebastian Czech, specjalista ds. dostepnosci.

Koordynatorki Forum. Magdalena Kubik- Szczerba, Katarzyna Marciniak- Mordel,



CO TO JEST WEBINARIUM | JAK BEDZIEMY JE REALIZOWALI?
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Udziat w webinarium pozwala zapoznaé sie z tematem szkolenia prezentowanym na
zywo przez eksperta. Mozna zadawaé¢ mu pytania na czacie, jak i za posrednictwem
mikrofonu.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami
i ekspertami, praktykami. Czyli tymi ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty,
prezentacje, filmy instruktazowe, dokumenty.

Trener odpowiada na pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan
i odpowiedzi.

Platforma na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez
przegladarke internetowa, np. Google Chrome lub inng. Warunkiem koniecznym jest
komputer z dostepem do Internetu.

Przydatne mogg byc¢ stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos,
a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajag Panstwo na wskazany adres
e - mail unikalny link do webinarium (wirtualnej sali szkoleniowej). Wystarczy klikngé w
ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.

Korzystanie z naszych webinaridw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg
Panstwo z naszego webinarium, sugerujemy testowe pofaczenie we wskazanym przez
nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe, a
certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji,
pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie na podstawie faktury przestanej po szkoleniu
mailem.




