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/0 SZKOLENIE ON LINE

Fundacja Rozwoju

% Demokracji Lokalnej 11, 12 i 15 stycznia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

KURS: EXCEL — PRZETWARZANIE DANYCH W FINANSACH |
KSIEGOWOSCI. MODELOWANIE, ANALIZA | WIZUALIZACJA.
PODSTAWY

WAZNE INFORMACIJE:
Zapraszamy Panstwa na 3 dniowe spotkanie na ktérym to zostang zademonstrowane, wyttumaczone i
przetrenowane ,zasady dobrych praktyk” uzywania Excel’a. Dane Zrédtowe do realizacji szkolenia beda adekwatne
do poziomu wiedzy uczestnikdw. Nie sg to dane ,idealne” (,szkolne”) ale dane, ktore zawierajg niuanse i rézne
nieprawidtowosci — charakterystyczne dla danych ,prawdziwych”. Analiza danych Zrédtowych bedzie w ramach
szkolenia przebiegaé w sposdb adekwatny do rzeczywistych zastosowan Excel’a oraz z wtasciwym obudowaniem
dydaktycznym tj:
e dyskusja danych (krétka i rozbita na wiele etapdw czgstkowych);
e budowa ,czystej warstwy danych”;
e budowa modelu danych;
e przetwarzanie danych w danym modelu danych adekwatnie do celéw przetwarzania;
e raportowanie i prezentacja;
e modyfikacja modelu przetwarzania danych.
W trakcie szkolenia bed3 wykorzystywane nastepujace modele analizy danych:
e model przetwarzania danych w tabeli prostej jako model dominujgcy w czasie szkolenia (szkolenie z zatozenia
jest planowane jako szkolenie w zakresie podstawowym);
e model przetwarzania danych w modelu zakreséw nazwanych (model czesciowo obiektowy), plus elementy
przetwarzania w modelu w petni obiektowego (model tabelaryczny).
Wartoscig tego szkolenia jest zwiekszenie umiejetnosci i wiedzy pracownikéw z zakresu skutecznego
wykorzystywania programu Excel w finansach i ksiegowosci, co przektada sie na lepsze wyniki i efektywnos$¢ w tych
obszarach dziatalnosci.

CELE | KORZYSCI:

e Zapoznanie Uczestnikdw z podstawowymi narzedziami i funkcjami programu Excel w kontekscie finanséw i
ksiegowosci.

e Przygotowanie Uczestnikdéw szkolenia do skutecznego przetwarzania danych finansowych i ksiegowych w
mozliwych zastosowaniach arkusza kalkulacyjnego.

e Zademonstrowanie i przetrenowanie wybranych technik modelowania danych w Excelu adekwatnych do
tworzenia struktur i formut dostosowanych do specyficznych potrzeb finansowych i ksiegowych.

e Przyblizenie Uczestnikom zaawansowanych narzedzi analizy danych w Excelu, takich jak tabele przestawne,
filtrowanie i sortowanie, formuty ztozone.

o Zwiekszenie efektywnosci pracy w dziedzinie finansow i ksiegowosci poprzez wykorzystanie potencjatu programu
Excel.

e Poprawa doktadnosci i precyzji przetwarzania danych finansowych i ksiegowych.

e Zdolnos¢ do szybkiego tworzenia i dostosowywania modeli finansowych dla réznych scenariuszy i analiz.

e Doskonalenie umiejetnosci analizy danych i generowania raportéw finansowych.

e Podniesienie umiejetnosci prezentacji danych finansowych za pomocga czytelnych wizualizacji, ktére wspieraja
proces podejmowania decyzji.
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Metodologia i filozofia stosowania ,,zasad dobrych praktyk” dokonywania analizy danych i prezentacja analizy
danych w modelu przetwarzania w powtarzalnych cyklach raportowania zmiennych okresowo danych
Zrodtowych.

Analiza danych zrédtowych (przyktadowe dane dostepne w najczesciej stosowanych formatach CSV, TXT, XLS,
XLSX). Przyktad standardowy i powszechny — gtéwna baza danych Zrédtowych i bazy stownikowe.

Zasady doboru mozliwie najbardziej adekwatnych metod i narzedzi do przygotowania warstwy analizy (arkuszy)
danych.

Demonstracja narzedzi dostepnych w ofercie (menu, wstgzce — dalej: oferta) — polecenia/funkcje (dalej:
polecenia) adekwatne do kolejnych czynnosci przetwarzania danych w danym modelu.

Przyktady dobrych i ztych praktyk (organizacja folderu danych, plik analizy danych i jego formalny zapis,
skutecznos$é i konsekwencje stosowanego nazewnictwa, kopiowanie danych pomiedzy skoroszytami i arkuszami,
eksport arkuszy do innych skoroszytéw, adresowanie do danych zawartych w innych arkuszach danego
skoroszytu oraz do arkuszy w innych skoroszytach).

Wybér typu opisu danych zrédtowych — reprezentacja pél bazy danych jako kolumny w arkuszu. Pochodzenie
pliku. Nagtowki jako nazwy pél. Typy ogranicznikéw. Dobdr optymalnych poczatkowych formatéw danych.
Wybér sposobu prezentacji danych bazy danych w arkuszu jako weztowa determinanta dla kolejnych czynnosci
— tabela prosta lub model danych (tabela, raport tabeli przestawnej, wykres przestawny lub tylko potgczenie).
Tabela prosta i jej whasciwosci oraz znaczenie i wtasciwosci potgczenia ze zrédtem danych w kontekscie
odswiezania warstwy danych.

Narzedzia zarzadzania danymi w tabeli prostej. Wybdr danych do dalszej analizy w zaleznosci od oczekiwanego
celu przetwarzania i oczekiwan wobec raportu koficowego.

Zmiany nazw arkuszy i dodawanie nowych arkuszy (zasady dodawania nowych arkuszy) w skoroszycie modelu
danych opartego o tabele proste. Tabela prosta gtéwnej bazy danych i tabele proste baz stownikowych.
,Oczyszczenie” tabel prostych z pustych pdl, pustych rekordéw, rekordéw z btednymi informacjami, rekordéw
ze zbednymi informacjami — w kontekscie celéw analizy (zastosowania wybranych narzedzi oferty funkcji
[Narzedzia gtdwne] oraz [Dane]-[Filtruj].

Przyktady algorytmizowania i formatowania powigzan pomiedzy prostymi tabelami danych na rzecz
wygenerowania danych (kolejnych pél danych w tabeli prostej bazy gtéwnej danych) na potrzeby dalszych
czynnosci analizy.

Zastosowania wybranych funkcji: JEZELI, JEZELI.BtAD, JEZELI.ND, WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO,
PODAJ.POZYCIE, INDEKS, ADRES, ADRES.POSR, SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, ZtACZ.TEKSTY, TEKST,... i
wielu innych.

Metodologie korzystania z formut prostych.

Metodologie budowania formut ztozonych.

Wykorzystanie modelu budowania formut opartego o zastosowania [Menedzera nazw].

Zastosowanie pseudofunkcji.

Zarzadzanie skoroszytem po przygotowaniu warstwy analizy.

Przygotowanie warstwy raportu w oparciu o zastosowania [Tabeli przestawnej].

Zarzadzanie raportem tabeli przestawnej. Kolumny, wiersze, wartosci, filtry. Formatowanie kolumn. Dodawanie
nowych zalgorytmizowanych kolumn tabeli przestawnej. Formatowanie tabeli przestawnej. Wtasnosci tabeli
przestawnej.

Wstep do budowania pulpitow menedzerskich.

Ocena powtarzalnosci przygotowanego modelu danych jako modelu analizy danych i prezentacji analizy danych.
Narzedzia powtarzalnosci.

Elementarny wstep do obiektowego modelu przetwarzania danych.

Konsultacje.

ADRESACI:

Szkolenie jest adresowane gtéwnie dla oséb zajmujgcych sie finansami i ksiegowoscia ale takze moze by¢ atrakcyjne
dla wszystkich zainteresowanych praktycznym wymiarem mozliwych zastosowan Excel’a w modelowaniu,
analizowaniu i raportowaniu danych.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K bemokraci Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kurs: Excel — przetwarzanie danych w finansach i ksiegowosci. Modelowanie,
analiza i wizualizacja. Podstawy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

11, 12, 15 stycznia 2024 r. Szkolenie w godzinach 8:30-15:00

@ Cena: 1210 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze $rodkéw publicznych. W przypadku zgtoszenia do 22

grudnia 2023 r. promocyjna cena wynosi 1090 zt netto.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

DANE ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
DO Milena Dudek, tel. 71 372 41 21, milena.dudek@okst.pl
KONTAKTU: Katarzyna Nowak, tel. 32 253 63 77, katarzyna.nowak@okst.pl

Anna Rawza, tel. 32 253 84 09, anna.rawza@okst.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE OO
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... s sresssssssssssssssssssssssassssssssssssas s ssasssssassass sessnsssassassnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceeceiiiiniesneeneeseissessesasssesseesessasssssesssessessessassssssssssesesseesas ses ansssesssssassassses
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.org.pl do
8 stycznia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej do 8 stycznia 2024 r. jest rownoznaczny z obcigzeniem
Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i
przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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