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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
FORMULARZA REKRUTACYJNEGO DO PROJEKTU
.Standardy w opiece nad dzieémi do lat 3”

Instrukcja ma na celu utatwi¢ prawidtowe przygotowanie i ztozenie dokumentow
rekrutacyjnych. Prosimy o doktadne zapoznanie sie z kazdym punktem oraz wypetnienie
formularza zgodnie z ponizszymi zasadami.

1. Zasady ogodlne

¢ Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, zgodnie ze stanem faktycznym.

o Wybrane odpowiedzi zaznacza sie symbolem ,,X” w odpowiednich polach.

o Wszystkie pola formularza sg obowigzkowe, z wyjgtkiem pdl oznaczonych kolorem
szarym.

o Jesli jakies pole nie dotyczy uczestnika/uczestniczki, nalezy wpisac:
— ,hie dotyczy” lub wstawi¢ kreske ,—”.

¢ Formularz musi by¢é wypetniony w jezyku polskim.

¢ Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

2. Dostepnos¢ formularza

Formularz rekrutacyjny dostepny jest:
e w wersji papierowej w Regionalnych Biurach Projektu (Regionalne Osrodki FRDL)
e w wersji elektronicznej na podstronie projektu: https:/frdl.kielce.pl/projekty-1/projekty-
realizowane/standardy-w-opiece-nad-dziecmi-do-lat-3

3. Instrukcja wypetniania poszczegolnych czesci
A. Dane uczestnika/ uczestniczki projektu

Nalezy wpisac¢: imie i nazwisko, PESEL, date urodzenia, pte¢, petny adres zamieszkania, adres e-
mail oraz telefon kontaktowy. Dane muszg umozliwia¢ biezacy kontakt w sprawie rekrutacji i
szkolen. Prosimy réwniez o podanie petnionego stanowiska w Instytucji opieki nad dziec¢mi do lat 3.

B. Dane podmiotu delegujacego:

Czes¢ ,Dane podmiotu delegujgcego” nalezy wypetni¢ wylacznie w przypadku oséb, ktére biora udziat
w projekcie jako przedstawiciele instytucji lub podmiotéw organizujacych opieke nad dzieémi do
lat 3. W zaleznosci od statusu uczestnika prosimy o wpisanie nastepujgcych danych:

1. Dyrektorzy i kadra zarzadzajaca ztobkéw oraz klubéw dzieciecych
W tej czesci nalezy wpisac:

e peing nazwe instytucji (ztobka lub klubu dzieciecego),

e adres instytudiji,

e dane kontaktowe (telefon, e-mail),

e numer NIP/REGON podmiotu,
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2. Osoby zatrudniajgce dziennych opiekunéw
Nalezy wskazaé:
e nazwe instytucji / dziatu w urzedzie / jednostki organizacyjnej,
e adres podmiotu,
« dane kontaktowe,
e NIP/REGON,

3. Dzienni opiekunowie prowadzacy dziatalno$¢ na wlasny rachunek (samozatrudnieni)
Whpisuja:
e imie i nazwisko w polu ,nazwa podmiotu” + nazwe,
e adres prowadzenia dziatalnosci,
o numer NIP (jesli dziatalnos¢ jest zarejestrowana),
o forme prowadzonej dziatalnosci (np. dziatalno$¢ gospodarcza / dziatalno$¢ na podstawie umowy z
gming),
e dane kontaktowe.

Jezeli dzienny opiekun nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, a Swiadczy ustugi na podstawie
umowy z gming, w czesci ,Dane podmiotu delegujgcego” nalezy wpisaé dane gminy, z kiérg ma
zawartg umowe.

4. Pracownicy instytucji publicznych odpowiedzialnych za organizacje i nadzér nad formami
opieki (np. urzedy gmin)
Nalezy uzupetnic:

e petng nazwe instytucji publicznej (np. Urzad Gminy ...)/ komodrke organizacyjng (wydziat / referat /

stanowisko),
e adres instytudiji,
o NIP/REGON,
e dane kontaktowe instytucii.
Uwaga:

Jezeli uczestnik nie reprezentuje zadnego podmiotu (np. osoba prywatna, ktéra nie prowadzi
dziatalnosci i nie jest delegowana przez pracodawce), wéwczas w tej czesci nalezy wpisac:
»hie dotyczy”.

C. Oswiadczenia

W tej czesci trzeba:

— doktadnie przeczytac,

— wpisa¢ date i miejscowosc,

— podpisa¢ dokument.

4. Podpisy i zasady sktadania dokumentéw

A. Skladanie dokumentacji w wersji elektronicznej (rekomendowane)

Zachecamy do korzystania z formy elektronicznej, ktéra znaczgco usprawnia proces rekrutacji,
skraca czas obiegu dokumentow oraz eliminuje koniecznos¢ dostarczania wersji papierowych.

Dokumenty mozna przesta¢ na adres e-mail: jolanta.turalska@frdl.org.pl bgdz adres e-mail
wiasciwego Regionalnego Osrodka FRDL.
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Dokumenty sktadane elektronicznie musza by¢ podpisane:

o kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
e podpisem zaufanym ePUAP.

Jest to forma w petni akceptowana i rownowazna dokumentom papierowym.
Skany dokumentow bez podpisu elektronicznego nie stanowig prawidtowego zgtoszenia.

B. Wersja papierowa
W przypadku wyboru wersji papierowej nalezy:

Formularz wydrukowac,

Trwale spigé,

Podpisag,

Ztozy¢ dokumenty osobiscie lub przesta¢ pocztg tradycyjng na adres wtasciwego
Regionalnego Osrodka FRDL.

pON=

Adresy biur wg wojewddztwa pochodzenia uczestnika:
Wojewddztwa:
* lubelskie,

Regionalny Osrodek Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej w Lublinie
ul. 1-go Maja 18, 20-410 Lublin

tel.: +48 666 610 848

e-mail: info@frdl.lublin.pl

* podkarpackie

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
Podkarpacki Osrodek Samorzgdu Terytorialnego

ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszoéw

tel. 17 862 69 64

e-mail: ewa.jopkiewicz@frdl.rzeszow.pl

» podlaskie i warminsko-mazurskie,

Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

tel. 790 539 200

e-mail: iwona.kaminska@frdl.org.pl

*  Swietokrzyskie

Swietokrzyskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokraciji Lokalnej
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

tel. 574 888 517

e-mail: jolanta.turalska@frdl.org.pl
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