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CELE | KORZYSCI:

Celem szkolenia jest
poszerzenie wiedzy w
zakresie prowadzenia

postepowania
administracyjnego.

Szkolenie bedzie
przeprowadzone metoda
seminaryjna, z praktycznymi
przyktadami, mozliwoscia
zadawania pytan i szerokim
omowieniem orzecznictwa
Naczelnego Sadu
Administracyjnego w
Warszawie oraz
wojewddzkich sadow
administracyjnych.
Uczestnicy szkolenia
otrzymajg materiaty
szkoleniowe zawierajace
przytoczenie aktualnego
orzecznictwa ww. sgdow.

ADRESACI:

Zajecia skierowane sg do
0sOb zajmujacych sie
wydawaniem decyzji

administracyjnych
w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

todz, 16 wrzesnia 2020 r.

Kodeks postepowania
administracyjnego dla
pracownikow przygotowujacych
decyzje administracyjne

PROGRAM:

1. Postepowanie administracyjne przed organem | instancji:
Zasady ogdlne postepowania administracyjnego i skutki ich
naruszen.

Wszczecie postepowania na whniosek i z urzedu, forma i tresc
whiosku, wezwanie

do uzupetnienia wniosku, rozpatrzenie wniosku przez organ
niewtasciwy.

Strona w postepowaniu administracyjnym, ustalanie stron,
podanie o uznanie za strone postepowania.

Petnomocnik strony.

Terminy zatatwienia sprawy. Sposob obliczania terminu.
Ponaglenia. Nastepstwa bezczynnosci oraz przewlektosci dla
organu oraz dla pracownika organu.
Doreczenia w postepowaniu administracyjnym.
Protokoty i notatki stuzbowe wW
administracyjnym.

Udostepnianie akt, wydawanie odpisow z akt sprawy.

Dowody w postepowaniu administracyjnym. Btedy popetniane
przez organy w ramach postepowania dowodowego.
Zawieszenie postepowania.

Uzgodnienie decyzji z innymi organami.

Milczace zatatwienie sprawy i milczaca zgoda.

2. Decyzja administracyjna, wymogi formalne, tres¢ decyzji.
Najczestsze btedy i ich wptyw na trwatos¢ decyzji
Sprostowanie oczywistej omytki lub btedu pisarskiego.

3. Odwotania od decyzji administracyjnej. Obowiazki organu
pierwszej instancji po otrzymaniu odwotania.

4, Uchylenie lub zmiana decyzji przez organ pierwszej instancji.
Wznowienie postepowania administracyjnego, przestanki
wznowienia, tryb i termin wniesienia podania w sprawie
wznowienia postepowania.

5. Stwierdzenie niewaznosci decyzji, przestanki stwierdzenia
niewaznosci, wiasciwosc¢ organu do stwierdzenia niewaznosci.

postepowaniu

PROWADZACY:

Radca prawny, od kilkunastu lat etatowy cztonek Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Katowicach. W codziennej pracy
zajmuje sie tematyka ZwWigzana z postepowaniami
administracyjnymi w praktyce samorzadowej. Wieloletni trener
i wyktadowca Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnhej, szkolacy
pracownikow administracji publicznej na terenie catego kraju
m.in. w zakresie postepowania administracyjnego.




MIEJSCE SZKOLENIA:
FRDL Centrum Szkoleniowego
w todzi, ul. Jaracza 74

TERMIN SZKOLENIA:
16 wrzesnia 2020 r. w godzinach 10.00 -
15.00.

CENA:
459 zt netto przy
do 4 wrzesnia 2020.
Po 4 wrzesnia 2020 509 zt netto.
RABAT 10% dla drugiej i nastepnej
osoby z tej sameyj instytucji.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia
ze srodkow publicznych.
Cena zawiera materiaty szkoleniowe,
zaswiadczenie, przerwy kawowe oraz
lunch.

zgtoszeniu

ZGLOSZENIA:
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy
przesta¢ do 10 wrzesnia 2020 r. na
adres mailowy biuro@frdl-lodz.pl
faksem na numer 42 / 288 12 86, lub
przez formularz elektroniczny
zamieszczony na www.frdl-lodz.pl

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 + 6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 28812 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Szanowni Panstwo,

Organizacja szkolenia uwzglednia aktualne wytyczne
Ministra Zdrowia i Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
0 zaostrzonym rygorze sanitarnym.

WprowadziliSsmy i stosujemy szczegdtowe  wytyczne
i wskazowki postepowania, ktore zapewniaja jak najwieksze
bezpieczenstwo prowadzonych przez nas szkolen.

Liczba  uczestnikdw  szkolen  stacjonarnych  zostata
ograniczona, a ukfad przestrzenny sali szkoleniowej
i przestrzeni wspdlnych w miejscu realizacji szkolenia zostat
zorganizowany w taki sposéb by spetniat aktualne wymogi
dotyczace odlegtosci pomiedzy uczestnikami.

Do Panstwa dyspozycji sg srodki do dezynfekcji rak. tazienki
zostaty wyposazone w ptyny antybakteryjne.

W ramach przerwy kawowej kazdy Uczestnik otrzyma pakiet
cateringowy. Obiady serwowane sg kazdemu Uczestnikowi w
jednorazowych opakowaniach.

Wszystkie  przestrzenie takie jak: klamki i
dezynfekujemy na biezaco. Wietrzymy sale szkoleniowe.

stoty

Przypominamy Panstwu o obowigzku noszenia maseczek
ochronnych.

Osoby uczestniczace w szkoleniu powinny by¢ zdrowe, nie
powinny posiadac¢ objawdw charakterystycznych dla chorych

na covid-19, nie powinny przebywa¢ w izolacji Iub
wyznaczonej kwarantannie (dotyczy roéowniez cztonkdw
rodzin). Poprosimy Panstwa o podpisanie oswiadczenia

w tym zakresie (wzdér o$wiadczenia).

Kodeks postepowania administracyjnego
dla pracownikéw przygotowujacych decyzje administracyjne

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP
Email

1. Imie i nazwisko
uczestnika,
stanowisko / mail

2. Imie i nazwisko
uczestnika,
stanowisko / mail

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem

16 wrzesnia 2020 r.

Telefon

TAKO NIEO

zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze
Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie i akceptuje REGULAMIN
UDZIAtU W SZKOLENIACH OTWARTYCH organizowanych przez

FRDL CS w todzi.

PODPIS


mailto:biuro@frdl-lodz.pl
http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:biuro@frdl-lodz.pl
https://frdl-lodz.pl/regulamin-szkolen
https://frdl-lodz.pl/regulamin-szkolen
https://frdl-lodz.pl/oswiadczenie-uczestnika-program-stacjonarnego

