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CELE | KORZYSCI:

Usystematyzowanie wiedzy
dotyczacej prowadzenia
poprawnej ksiegowosci

podatkéw i optat lokalnych.

Poznanie sposobdéw
likwidacji zalegtosci
podatkowych oraz innych
naleznosci
publicznoprawnych.

Poznanie najnowszych
przepisdw ustawy o
postepowaniu
egzekucyjnym,
obowigzujacych od 30 lipca
2020 roku.

Uczestnicy szkolenia
otrzymaja w materiatach
przydatne w zakresie zadan
komaorek rachunkowosci
wzory pism (m.in.
korespondencja z organami
egzekucyjnymi), decyzji,
postanowien a takze wzory
instrukcji dot. m.in.
ewidencji ksiegowej
podatkéw i optat).

todz, 18 wrzesnia 2020 r.
Ksiegowos¢é podatkowa w urzedzie gminy.

Efektywne i nieefektywne sposoby likwidacji zalegtosci

i nadptat z tytutu podatkow i optat lokalnych
oraz innych naleznosci publicznoprawnych
z uwzglednieniem zmian przepiséw ustawy

o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji z 30 lipca 2020 r.

PROGRAM:
Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komérkach
organizacyjnych urzedu gminy/miasta odpowiedzialnych
za rachunkowos¢ podatkéw i optat lokalnych oraz innych

naleznosci publicznoprawnych.

Omodwienie rangi i znaczenia przepisdw prawnych istotnych dla
prowadzenia rachunkowosci podatkdéw i optat lokalnych oraz innych
naleznosci publicznoprawnych w  urzedzie  gminy/miasta,
a W szczegodlnosci: wybranych przepiséw ustaw: ordynacja
podatkowa,

o rachunkowosci,
egzekucyjnym w
wykonawcze).
Organizacja pracy komorek ksiegowosci podatkowej w urzedzie
gminy z uwzglednieniem katalogu zadan okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
W sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 208
p0z.1375)

ze zmianami.

Powierzenie zadan i odpowiedzialnosci pracownikom ksiegowosci
podatkowej z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci (odpowiedzialnosc
za prowadzenie ksiag rachunkowych, odpowiedzialnosc
za inwentaryzacje naleznosci  podatkowych, kto zgodnie
z obowigzujacymi przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialnosc
za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu).

Omoéwienie wybranych przepiséow i definicji ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018r., poz.
800 ze zm.) uzytecznych w zakresie rachunkowosci podatkowej
w urzedzie gminy/miasta.

Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania
oraz zalegtosci podatkowej i nadptaty podatkowe].
Powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz w drodze
doreczenia decyzji wymiarowej (charakter decyzji ustalajacych
i okreslajgcych zobowigzanie podatkowe).

Terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych.

Wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaptate,
przedawnienie, umorzenie zalegtosci podatkowych, zaliczenie
nadptaty podatkowej na poczet przysztych zobowigzan, biezacych
zobowigzan oraz zalegtosci podatkowych.

Obowiazki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet
zalegtosci podatkowych (zarachowanie na koszty upomnienia,
odsetki, optate prolongacyjna, czy zawsze nalezy zarachowac wptate
zgodnie z dyspozycja podatnika?).

Zmiana przepisow Ordynacji podatkowej
zarachowania wptaty.

o finansach publicznych, o postepowaniu
administracji oraz wybrane rozporzadzenia

podatkowego

(art. 62) w zakresie




ADRESACI:
Pracownicy urzeddéw gmin
Zajmujacy sie ksiegowoscia

podatkowa.

10.

1.

12.
1.

Wydawanie postanowienia w sprawie zarachowania wptaty (W jakim
terminie nalezy wydac¢ postanowienie?, Kiedy nie ma obowigzku
wydania postanowienia?).

Sposoby ptatnosci podatkdw i optat (Kto moze ptaci¢ gotowka?
Ktére podmioty musza dokonywac ptatnosci z rachunku
bankowego? Czy i na jakich warunkach mozna pftaci¢ podatki
lokalne kartg ptatnicza? Czy osoba nie bedaca podatnikiem moze
zaptaci¢ za podatnika?).

Specyfika przedawnienia zobowigzan podatkowych (rozréznienie
pojec: ,przedawnienie zobowigzania podatkowego” i ,przedawnienie
prawa do wymiaru zobowigzania podatkowego”).

Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu zobowigzan
podatkowych (kiedy stosujemy termin przedawnienia 3 lata a kiedy
5 lat?, jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku odroczenia lub
roztozenia na raty?, czy umorzenie postepowania egzekucyjnego
przez organ egzekucyjny przerywa bieg przedawnienia?).

Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania srodka
egzekucyjnego a jak w przypadku wniesienia skargi do sadu?
(pojecie skutecznego i nieskutecznego srodka egzekucyjnego).
Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.
Powstanie nadptaty podatkowej i sposoby postepowania
z nadptata.

Definicja nadpfaty wg Ordynacji podatkowej (momenty powstania
nadptaty, czy nadptata musi by¢ zawsze okreslona decyzja?,
czy mamy do czynienia z nadptata podatkowa w przypadku
pomytkowej wptaty do organu podatkowego np. raty kredytu przez
osobe nie bedaca podatnikiem?, kto powinien wydac¢ decyzje
W sprawie nadptaty - wymiar czy ksiegowosc?).

Zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku (jak postepowac
Z nadpfatami do wysokosci kosztow upomnienia?, czy mozna
zaliczy¢ nadptate na koszty upomnienia?, czy mozna zaliczy¢
nadptate na poczet przysztych zobowigzan?).

Zwrot nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem
pocztowym, w Kkasie (terminy zwrotu nadptaty, zwrot nadptaty
z odsetkami).

Postepowania z nadptatami po smierci podatnika (czy podlegaja
dziedziczeniu i kiedy moga byc¢ zwrocone?).

Obowigzki pracownikéw urzedu gminy/miasta w zakresie
przymusowego dochodzenia zalegtosci z tytutu podatkow i optat
lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych.

Ustawowy  obowigzek  dochodzenia  wszelkich naleznosci
budzetowych (omodwienie wybranych przepiséw ustawy o finansach
publicznych i o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).

Dziatania informacyjne wierzyciela zmierzajgce do dobrowolnego
wykonania zobowigzania (Nowe rozporzadzenie w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych. Kiedy i wobec
kogo mozna podejmowac dziatania informacyjne? W jakich formach
i jak dokumentowac dziatania informacyjne? Jakie znaczenie maja
podjete dziatania informacyjne dla dalszego toku dochodzenia
naleznosci podatkowych?

Upomnienie przesytane zobowigzanemu jako niezbedny element
wszczecia  postepowania  egzekucyjnego  (terminy i kwoty
upomnienia, niezbedne elementy upomnienia, przypisywanie
kosztow upomnienia na koncie podatnika, czy mozna wszczac
egzekucje bez uprzedniego doreczenia upomnienia?,
czy upomnienie nalezy doreczy¢ obojgu matzonkom i co z kosztami
upomnienia w takim przypadku?, czy upomnienia mozna doreczy¢
petnomocnikowi?).



PROWADZACY:

przez ponad 30 lat zawodowo
Zzajmowata sie problematyka
Zwigzana z realizacja i
windykacja dochodéw
budzetowych w jednej z
najwiekszych jednostek
samorzadu terytorialnego.
Specjalizuje sie m.in. w
zagadnieniach dotyczacych
rachunkowosci podatkow i
optat lokalnych,
rachunkowosci optat za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi, windykacji i
egzekucji naleznosci
budzetowych, zaréwno
cywilnoprawnych jaki
publicznoprawnych. W
ramach obowigzkow
zawodowych zajmowata sie
rowniez realizacjg dochoddw
z optaty skarbowej,
administracyjnych kar
pienieznych, mandatow
naktadanych przez
funkcjonariuszy strazy
miejskiej, a takze
stosowaniem ulg w sptacie
naleznosci budzetowych oraz
gospodarka kasowa w
urzedzie. Absolwentka
Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu
Jagiellonskiego w Krakowie,
studiéw podyplomowych z
zakresu doradztwa
podatkowego i finanséw
publicznych, przez wiele lat
petnita funkcje Dyrektora
Wydziatu Podatkdw i Optat
oraz Zastepcy Dyrektora
Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji,
nadzorujac wymiar, pobor,
rachunkowos¢
i egzekucje naleznosci
budzetowych. Wspbtpracuje z
wieloma osrodkami
szkoleniowymi
w kraju, w tym z Fundacja
Rozwoju Demokracji Lokalnej.
Jej opracowania z dziedziny
zwigzanej z realizacja
niektérych zadan gmin
publikowane byty w
fachowych czasopismach, np.
Wspdlnota, Przeglad
Podatkéw Lokalnych i
Finanséw Samorzadowych,
Finanse Publiczne.

10.

1.

12.

Koszty upomnienia w przypadku solidarnej odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe (czy koszty nalezg sie od kazdej z oséb
odpowiedzialnych solidarnie?).

Zmiana przepisoéw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w zakresie
upomnienia (nowe elementy upomnienia) i kosztow upomnienia
(przedawnienie).

Wystawianie tytutu wykonawczego (TW-1) w zakresie egzekucji
naleznosci pienieznych (nowe wzory tytutdw wykonawczych,
omodwienie  poszczegdlnych pozycji  tytutu  wykonawczego
i poprawnosc¢ ich wypetnienia, najczesciej popetniane btedy w
tytutach wykonawczych, forma przestania do organu egzekucyjnego).
Poprawne wystawienie tytutu wykonawczego na matzonkow
(czy i kiedy matzonek podatnika wystapi jako zobowigzany a kiedy
jako matzonek, z ktdrego majatku ma by¢ prowadzona egzekucja).
Ustalenie wiasciwosci organu egzekucyjnego.

Nowe obowiazki wierzyciela w zakresie stosowania srodkow
komunikacji  elektronicznej w  postepowaniu  egzekucyjnym
w administracji (Czy organ egzekucyjny moze odmowic przyjecia
tytutu wykonawczego przekazanego np. w formie papierowej czy z
innych przyczyn?).

Przestanki nieprzystapienia do egzekucji przez organ egzekucyjny
(Jakie dziatania moze podja¢ w imieniu wierzyciela pracownik
ksiegowosci podatkowe] po otrzymaniu z organu egzekucyjnego
zawiadomienia o nieprzystapieniu do egzekucji?).

Realizacja tytutu wykonawczego - ksiegowanie wptat otrzymywanych
Z organu egzekucyjnego (sposoby zarachowania wptaty zgodnie
Z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
postepowanie w przypadku otrzymania wptaty po potraceniu optaty
komorniczej przez organ egzekucyjny).

Dziatania wierzyciela po umorzeniu postepowania egzekucyjnego
Z powodu bezskutecznosci egzekuciji:

czy ponownym wszczeciem postepowania egzekucyjnego nalezy
jeszcze raz wystac upomnienie i pobrac koszty upomnienia?

zmiana przeplsow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w zakresie
podstawy ponownego wszczecia postepowania egzekucyjnego.
Stosowanie indywidualnych ulg w sptacie zalegtosci
podatkowych - jako nieefektywne sposoby likwidacji zalegtosci
podatkowych (umarzanie, rozktadnie na raty i odraczanie terminu
ptatnosci).

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem o ulge w sptacie podatku lub innej
naleznosci publicznoprawnej?

Czy wniosek np. o umorzenie podatku mozna ztozy¢ przed terminem
ptatnosci?

W oparciu o jakie dokumenty podatnik moze wykazac¢ przed
organem podatkowym swdj wazny interes czy tez interes publiczny
sktadajac wniosek o ulge?

Przetwarzanie danych osobowych w trakcie prowadzenia
postepowania podatkowego o udzielenie ulgi (obowigzki w zakresie
RODO).

Stosowanie ulg w sptacie innych niz podatkowe naleznosci
publicznoprawnych stanowigcych dochoéd budzetu gminy (ustawa
o finansach publicznych, przestani stosowania ulg, czy stosowac do
udzielania ulg W sptacie niepodatkowych naleznosci
publicznoprawnych ordynacje podatkowga?).



MIEJSCE SZKOLENIA:
FRDL Centrum Szkoleniowego
w todzi, ul. Jaracza 74

TERMIN SZKOLENIA:
18 wrzesnia 2020 r. w godzinach 10.00 —
15.00.

CENA:
459 zt netto przy
do 8 wrzesnia 2020.
Po 8 wrzesnia 2020 509 zt netto.
RABAT 10% dla drugiej i nastepnej
osoby z tej sameyj instytucji.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia
ze srodkow publicznych.
Cena zawiera materiaty szkoleniowe,
zaswiadczenie, przerwy kawowe oraz
lunch.

zgtoszeniu

ZGLOSZENIA:
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy
przesta¢ do 14 wrzesnia 2020 r. na
adres mailowy biuro@frdl-lodz.pl
faksem na numer 42 / 288 12 86, lub
przez formularz elektroniczny
zamieszczony na www.frdl-lodz.pl

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 + 6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 28812 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Szanowni Panstwo,

Organizacja szkolenia uwzglednia aktualne wytyczne
Ministra Zdrowia i Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
0 zaostrzonym rygorze sanitarnym.

WprowadziliSsmy i stosujemy szczegdtowe  wytyczne
i wskazowki postepowania, ktore zapewniaja jak najwieksze
bezpieczenstwo prowadzonych przez nas szkolen.

Liczba  uczestnikdw  szkolen  stacjonarnych  zostata
ograniczona, a ukfad przestrzenny sali szkoleniowej
i przestrzeni wspdlnych w miejscu realizacji szkolenia zostat
zorganizowany w taki sposéb by spetniat aktualne wymogi
dotyczace odlegtosci pomiedzy uczestnikami.

Do Panstwa dyspozycji sg srodki do dezynfekcji rak. tazienki
zostaty wyposazone w ptyny antybakteryjne.

W ramach przerwy kawowej kazdy Uczestnik otrzyma pakiet
cateringowy. Obiady serwowane sg kazdemu Uczestnikowi w
jednorazowych opakowaniach.

Wszystkie  przestrzenie takie jak: klamki i
dezynfekujemy na biezaco. Wietrzymy sale szkoleniowe.

stoty

Przypominamy Panstwu o obowigzku noszenia maseczek
ochronnych.

Osoby uczestniczace w szkoleniu powinny by¢ zdrowe, nie
powinny posiadac¢ objawodw charakterystycznych dla chorych

na covid-19, nie powinny przebywa¢ w izolacji Iub
wyznaczonej kwarantannie (dotyczy roéowniez cztonkdw
rodzin). Poprosimy Panstwa o podpisanie oswiadczenia

w tym zakresie (wzdér o$wiadczenia).

Ksiegowos¢ podatkowa w urzedzie gminy.
Efektywne i nieefektywne sposoby likwidacji zalegtosci i nadptat z tytutu podatkéw i optat lokalnych
oraz innych naleznosci publicznoprawnych z uwzglednieniem zmian przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji z 30 lipca 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP
Email

1. Imie i nazwisko
uczestnika,
stanowisko / mail

2. Imie i nazwisko
uczestnika,
stanowisko / mail

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem

18 wrzesnia 2020 r.

Telefon

TAKO NIEO

zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze
srodkoéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)


mailto:biuro@frdl-lodz.pl
http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:biuro@frdl-lodz.pl
https://frdl-lodz.pl/oswiadczenie-uczestnika-program-stacjonarnego

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie i akceptuje REGULAMIN
UDZIAtU W SZKOLENIACH OTWARTYCH organizowanych przez
FRDL CS w todzi. PODPIS



https://frdl-lodz.pl/regulamin-szkolen
https://frdl-lodz.pl/regulamin-szkolen

