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Na szkoleniu omoéwione
zostang zasady dziatania i
organizacji pracy rady oraz
przebieg sesji i posiedzen
rady, ze wszystkimi istotnymi i
budzacymi watpliwosci jej
elementami.

Analizie zostanie poddana tez
procedura uchwatodawcza w
celu wyjasnienia wszelkich
watpliwosci co do jej
prawidtowego przebiegu
poczawszy od inicjatywy
uchwatodawczej, po prace w
komisjach i uchwalanie na
sesji.

Omowione zostang obowigzki
przewodniczacego rady i
komisji w sposob
zapewniajacy zgodne z
prawem wykonywanie ich
obowigzkow.
Waznym zagadnieniem
bedzie tez ochrona danych
osobowych w toku prac
komisji i catej rady.
Ponadto celem szkolenia jest
wyposazenie organdw
samorzadowych i urzednikéw
w wiedze niezbedna do
zgodnego z prawem
procedowania projektow
zgtaszanych przez radnych,
mieszkancow oraz unikania
nieprawidtowosci
proceduralnych i
merytorycznych przy
rozpatrywaniu projektow
uchwat.
Omodwiona zostanie rowniez
procedura zdalnej pracy
organu stanowigcego i jej
wptyw na catoksztatt pracy
rady.

ADRESACI:

Przewodniczacy rad,
przewodniczacy komisji, radni,
sekretarze gmin i powiatow,
pracownicy biur rady oraz
pracownicy urzedu
wspotpracujacy z rada..

todz, 24 wrzesnia 2020 r.
Organizacja i funkcjonowanie
rady gminy (powiatu).
Przebieg sesji i posiedzen komisji
z uwzglednieniem pracy zdalnej
organu stanowigcego

PROGRAM:

R Przewodniczacy rady i jego uprawnienia w zakresie organizacji
pracy rady:

1. Status przewodniczacego rady.

2. Wiceprzewodniczacy rady — jego zakres zadan i obowigzkdw.

3. Zadania przewodniczacego:

a) Obieg dokumentow.

b) Koordynacja pracy biura radly.

c) Koordynacja pracy komisyi.

a) Dyzury radnych.

e) Reprezentowanie rady na zewnatrz.

7) Zapewnienie pomieszczen | obstugi techniczno-organizacyjney.
4 Wydawanie polecen przez przewodniczacego rady.
1 Sesja i jej przebieg:

1 Zwotywanie sesji zwyczajnej.

2 Zwotywanie sesji nadzwyczajnej.

3. Sesja w trybie zdalnym.

4. Ustalanie porzadku obrad.

5 Przygotowanie materiatdw na sesje i ich kolportaz.
6 Otwarcie obrad.

7 Prawomocnosc obrad i kworum.

8 Zmiany porzadku obrad.

9 Realizacja merytorycznych punktéw obrad.

10. Problem interpelacji i zapytan radnych.

. Whnioski formalne.

12. Przerwy i odraczanie obrad.

13. Gtosowania.

14. Udzielanie gtosu i jego odbieranie, przywotywanie do rzeczy i do
porzadku.

15. Publicznos¢ na sesji.

16. Ochrona danych osobowych a udzielanie informacji publicznej w
czasie sesji.

17. Zaktoécenia powagi obrad i porzadku na ses;ji.

18. Zamkniecie obrad.

19. Protokoty - ich sporzadzanie. zatwierdzanie. przechowywanie i

udostepnianie.
1L Komisje rady i ich organizacja:

1. Komisje obligatoryjne.

2. Inne komisje state.

3. Komisje dorazne.

V. Kluby radnych.

V. Procedura uchwatodawcza.

VL. Orzecznictwo.

VIL. Pytania i odpowiedzi.

PROWADZACY:

Doktor nauk prawnych, adiunkt w Zakftadzie Prawa Samorzadu

Terytorialnego Katedry Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji na
WPIA Ut; specjalizuje sie w zakresie: prawa samorzadu terytorialnego,

prawa urzedniczego, etyki pracownika samorzadowego oraz innych
zagadnien dotyczacych samorzadu terytorialnego i prawa
administracyjnego.  Autor  wielu publikacji z  zakresu prawa
administracyjnego i samorzadu terytorialnego, w tym wspdtautor

Encyklopedii Samorzadu Terytorialnego.




MIEJSCE SZKOLENIA:
FRDL Centrum Szkoleniowego
w todzi, ul. Jaracza 74

TERMIN SZKOLENIA:
24 wrzesnia 2020 r. w godzinach 10.00 -
15.00.

CENA:
459 zt netto przy
do 14 wrzesnia 2020.
Po 14 wrzesnia 2020 509 zt netto.
RABAT 10% dla drugiej i nastepnej
osoby z tej sameyj instytucji.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia
ze srodkow publicznych.
Cena zawiera materiaty szkoleniowe,
zaswiadczenie, przerwy kawowe oraz
lunch.

zgtoszeniu

ZGLOSZENIA:
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy
przesta¢ do 18 wrzesnia 2020 r. na
adres mailowy biuro@frdl-lodz.pl
faksem na numer 42 / 288 12 86, lub
przez formularz elektroniczny
zamieszczony na www.frdl-lodz.pl

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 + 6dz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 28812 86
e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Szanowni Panstwo,

Organizacja szkolenia uwzglednia aktualne wytyczne
Ministra Zdrowia i Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
0 zaostrzonym rygorze sanitarnym.

WprowadziliSsmy i stosujemy szczegdtowe  wytyczne
i wskazowki postepowania, ktére zapewniaja jak najwieksze
bezpieczenstwo prowadzonych przez nas szkolen.

Liczba  uczestnikdw  szkolen  stacjonarnych  zostata
ograniczona, a ukfad przestrzenny sali szkoleniowej
i przestrzeni wspdlnych w miejscu realizacji szkolenia zostat
zorganizowany w taki sposéb by spetniat aktualne wymogi
dotyczace odlegtosci pomiedzy uczestnikami.

Do Panstwa dyspozycji sg srodki do dezynfekcji rak. tazienki
zostaty wyposazone w ptyny antybakteryjne.

W ramach przerwy kawowej kazdy Uczestnik otrzyma pakiet
cateringowy. Obiady serwowane sg kazdemu Uczestnikowi w
jednorazowych opakowaniach.

Wszystkie  przestrzenie takie jak: klamki i
dezynfekujemy na biezaco. Wietrzymy sale szkoleniowe.

stoty

Przypominamy Panstwu o obowigzku noszenia maseczek
ochronnych.

Osoby uczestniczace w szkoleniu powinny by¢ zdrowe, nie
powinny posiadac¢ objawdw charakterystycznych dla chorych

na covid-19, nie powinny przebywa¢ w izolacji Iub
wyznaczonej kwarantannie (dotyczy roéowniez cztonkdw
rodzin). Poprosimy Panstwa o podpisanie oswiadczenia

w tym zakresie (wzdér o$wiadczenia).

Organizacja i funkcjonowanie rady gminy (powiatu).
Przebieg sesji i posiedzen komisji z uwzglednieniem pracy zdalnej organu stanowigcego

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP
Email

1. Imie i nazwisko
uczestnika,
stanowisko / mail

2. Imie i nazwisko
uczestnika,
stanowisko / mail

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem

24 wrzesnia 2020 r.

Telefon

TAKO NIEO

zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze
srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie i akceptuje REGULAMIN
UDZIAtU W SZKOLENIACH OTWARTYCH organizowanych przez

FRDL CS w todzi.

PODPIS


mailto:biuro@frdl-lodz.pl
http://www.frdl-lodz.pl/
mailto:biuro@frdl-lodz.pl
https://frdl-lodz.pl/regulamin-szkolen
https://frdl-lodz.pl/regulamin-szkolen
https://frdl-lodz.pl/oswiadczenie-uczestnika-program-stacjonarnego

