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SZTUCZNA INTELIGENCJA W ADMINISTRACII PUBLICZNEJ -
ZASTOSOWANIA W PRACY SEKRETARZA.
OPTYMALIZACJA PROCESOW.

SLASKIE FORUM SEKRETARZY.

WAZNE INFORMACIE:
Zapraszamy na dwudniowe szkolenie, ktore zostato zaplanowane z myslg o rozwoju kompetencji

sekretarzy w zakresie wykorzystania sztucznej inteligencji w administracji. W obliczu dynamicznych zmian
technologicznych, coraz bardziej istotne staje sie wdrazanie nowoczesnych narzedzi, ktére umozliwiajg
optymalizacje proceséw administracyjnych oraz automatyzacje codziennych zadan.

Celem szkolenia jest nie tylko zapoznanie z teoretycznymi podstawami sztucznej inteligencji, ale
rowniez praktyczne wykorzystanie tych technologii w pracy administracyjnej. W szczegolnosci
skoncentrujemy sie na kluczowych aspektach, takich jak: tworzenie skutecznych zapytan do Al,
automatyzacja procesdow administracyjnych, zrozumienie regulacji prawnych dotyczgcych Al oraz
implementacja zaawansowanych narzedzi, takich jak wtasne modele GPTs.

Przez dwa dni bedziemy omawia¢ zagadnienia w ramach trzech gtownych czesci, ktére pozwolg
Panstwu zdoby¢ wiedze nie tylko na temat technik inzynierii promptéw, ale takze na temat tworzenia
i wdrazania rozwigzan opartych na sztucznej inteligencji w codziennej pracy administracyjne;j.

Dzieki éwiczeniom praktycznym i studiom przypadkdow, zyskajg Panstwo wiedze niezbedng do
wdrozenia Al w swoich instytucjach i organizacjach, co pomoze nie tylko zwiekszy¢ efektywnosc, ale takze
poprawié jako$¢ obstugi obywateli.

Prosze pamietac, aby zabrac¢ ze sobg laptopa, poniewaz cze$¢ szkolenia bedzie opierata sie na
¢wiczeniach praktycznych i interaktywnych, ktore beda wymagaty aktywnego korzystania z technologii.

Jestem przekonana, ze szkolenie to bedzie doskonatg okazjg do wymiany doswiadczen, zdobycia
nowej wiedzy oraz przygotowania sie na wyzwania, ktére niesie przyszto$é¢ administracji publicznej. Zycze
owocnych i inspirujgcych dwadch dnil
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CELE | KORZYSCI:
e Doskonalenie umiejetnosci tworzenia skutecznych zapytan do Al.

e Optymalizacja proceséw administracyjnych z wykorzystaniem sztucznej inteligencji.

e Zrozumienie regulacji prawnych i etycznych dotyczgcych stosowania Al w administracji.

e Nabycie umiejetnosci implementacji narzedzi Al w codziennych zadaniach administracyjnych.

e \Wprowadzenie zaawansowanego uzywania Al, w tym tworzenie i personalizacja wtasnych modeli
GPTs.

e Opanowanie zaawansowanych technik tworzenia skutecznych promptow.

e Umiejetnos$¢ automatyzacji procesow administracyjnych z wykorzystaniem Al.

e Wiedza o narzedziach Al wspierajgcych analizy i raportowanie.

e Zrozumienie regulacji prawnych i etycznych zwigzanych z Al w administracji.

e Przygotowanie do wdrozenia Al w organizacjach i instytucjach publicznych.



e Praktyczna wiedza na temat implementacji i zarzadzania rozwigzaniami Al w administracji.

PROGRAM:
Czesé 1: Optymalizacja Proceséw Administracyjnych z Al
Sesja 1: Podstawowa i Zaawansowana Inzynieria Promptéw w Administracji
e Doskonalenie tworzenia skutecznych zapytan do Al
e Techniki strukturalizacji promptow
e Testowanie i optymalizacja promptéw
o Cwiczenia praktyczne: analiza i poprawa promptéw w administracji
Sesja 2: Automatyzacja Pracy z Al — Case Studies
e Integracja Al w codziennych zadaniach administracyjnych
e Al w zarzadzaniu dokumentami i raportami
e Al'w analizie danych w administracji

« Cwiczenia praktyczne: przetwarzanie danych administracyjnych

Czes¢ 2: Al w Decyzjach Administracyjnych i Zarzadzaniu Informacjg
Sesja 3: Etyka, Prawo i Regulacje Al w Administracji
e Zrozumienie przepiséw dotyczgcych Al w instytucjach publicznych
e Al Actiregulacje prawne
e Etyczne wyzwania Al w administracji
« Cwiczenia praktyczne: analiza przypadkéw z perspektywy etycznej i prawne;
Sesja 4: Implementacja Al w Administracji — Narzedzia i Strategie
e Wdrazanie Al do istniejgcych systemow administracyjnych
e Zarzadzanie i monitoring skutecznosci Al
« Cwiczenia praktyczne: projektowanie strategii implementacji Al
Czes¢ 3: Tworzenie i Implementacja Wtasnych GPTs w Administrac;ji
e Zrozumienie procesu tworzenia, personalizacji i wdrazania modeli GPTs
e Personalizacja GPTs dla urzeddw i instytucji publicznych
e Implementacja i testowanie wtasnych modeli GPTs
e Zarzadzanie i doskonalenie wtasnych modeli GPTs
« Cwiczenia praktyczne: tworzenie wtasnego modelu GPT dla administracji

Podsumowanie i Wnioski

ADRESACI:
Sekretarze wojewddztwa Slaskiego.
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/0 Fundacja Rozwoju INFORMACIJE ORGANIZACYJNE
K Demokracji Lokalnej | KARTA ZGtOSZEN |A

im. Jerzego Regulskiego

Sztuczna inteligencja w administracji publicznej — zastosowania w pracy sekretarza.
Optymalizacja proceséw. Slaskie Forum Sekretarzy.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie wyjazdowej.
Hotel Vestina Wista, Malinka 35, 43-460 Wista

10-11 kwietnia 2025 r. Szkolenie rozpoczyna sie od 11:00

Cena: 1150 PLN netto/os. dla 0séb spoza Forum — CZLONKOWIE FORUM W RAMACH SKtADKI
Pokdj jednoosobowy - +110 zt
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w szkoleniu wyjazdowym z mozliwoscig zadawania pytan,
petne wyzywienie podczas wyjazdu,
nocleg w pokoju dwuosobowym,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DANE Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
DO KONTAKTU: 3220698 43,503 587542
szkolenia@ okst.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej TAK[O NIEO
70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)
Cztonek Forum: TAKO NIE O

Prosze o rezerwacje pokoju: jednoosobowy [I  dWUOSODOWY [ Z c..oeeieiie et

Inne oczekiwania — dieta/kwestie zwigzane z dostepnoscig

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl lub na adres mailowy szkolenia@okst.pl

do 12 marca 2025 r. UWAGAI! Dla oséb spoza Forum liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie
na szkolenie musi zostac¢ potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni
robocze przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢
nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




