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Demokracji Lokalnej 17 pazdziernika 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRAKTYCZNE PROWADZENIE REJESTRU INSTYTUCJI KULTURY
| KSIAG REJESTROWYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Prowadzenie rejestru instytucji kultury i ksiegi rejestrowej nalezy do zadan organizatora, czyli jednostki samorzadu terytorialnego.

Nalezyte prowadzenie rejestru przysparza niejednokrotnie problemdéw zwigzanych z uzupetnianiem i aktualizowaniem danych

w rejestrze, prowadzeniem akt rejestrowych. Proponujemy Panstwu udziat w stacjonarny, warsztatowym szkoleniu podczas ktérego

omowimy zasady prowadzenia rejestru instytucji kultury oraz wskazemy najczestsze problemy i nieprawidtowosci dotyczace

prowadzenia rejestru. Zachecamy do przygotowania swojego rejestru i ksiegi, ktdrych zapisy bedzie mozna na biezgco konsultowac

z ekspertem, podczas czesci warsztatowej, w celu sprawdzenia prawidtowosci zawartych w nim danych.

_— .

CELE | KORZYSCI:

. Szczegotowe omdwienie regulacji prawnych dotyczacych problematyki rejestru instytucji kultury.

. Wskazanie, w jaki sposéb powinno sie prowadzi¢ rejestr instytucji kultury i ksiege rejestrowg. Omdwienie zasad prowadzenia
dokumentacji we wtasciwy sposab.

. Omoéwienie, prawidtowego sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury, jednostek kultury, ktére podlegajg wpisowi do
rejestru — analiza przypadku.

. Uzyskanie informacji jak nalezy wtasciwie obstugiwac i prowadzié¢ elektroniczng ksiege rejestrowg oraz udostepnia¢ dane
z rejestru.

. Praktyczna analiza przyktadowych rejestrow (proponowane wtasne) instytucji kultury i elektronicznych ksiag rejestrowych.

. Poznanie najczesciej popetnianych bteddéw i wystepujgcych nieprawidtowosci.

. Uzyskanie odpowiedzi na pytania z zakresu praktyki prowadzenia rejestru i elektronicznej ksiegi.

PROGRAM:
1. Podstawy prawne prowadzenia rejestru IK:
J Ustawa z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.
J Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia
i udostepniania rejestru instytucji kultury.
2. Rola organizatora jednostki samorzadu terytorialnego w prowadzeniu rejestru IK.
Rodzaje instytucji kultury, ktére podlegajg wpisowi do rejestru IK.
4. Zasady i sposob prowadzenia rejestru IK:
J Elementy rejestru IK.
J Zasady dokonywania wpisu.
. Zasady dokonywania zmian.
. Dane, ktdre podlegajg wpisowi.
. Formy dokonywania wpisu.
. Zasady wykreslenia wpisu.
. Osoby upowaznione do dokonywania wpisu.
5. Elektroniczna Ksiega Rejestrowa. Omdwienie na przyktadach.
6.  Akta rejestrowe:
. Dokumenty stanowigce podstawe wpisu.
. Dokumenty dotyczace postepowania rejestrowego.
. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
7. Udostepnianie danych z rejestru IK:
. Wydawanie urzedowo poswiadczonych odpiséw.
. Odpis petny. Odpis skrécony.
8.  Praktyczne ¢wiczenia i pytania uczestnikdw. Analizowanie przyktadowych rejestréw instytucji kultury i elektronicznych ksiag
rejestrowych.
9. Zalecane aby kazdy uczestnik miat przygotowany na szkolenie swoj RIK i ksiegi rejestrowe instytucji aby mdc praktycznie oméwié
prawidtowosé prowadzenia lub ewentualne btedy.

w

ADRESACI: Pracownicy samorzgdowi odpowiedzialni za dokonywanie wpisdéw do rejestru instytucji kultury.

PROWADZACY: Praktyk, radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisOw prawnych
dotyczacych ochrony danych osobowych, instytucji kultury, zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Doswiadczona trenerka, prowadzaca szkolenia podnoszace kwalifikacje pracownikdw administracji publicznej. Autorka komentarzy i
opinii prawnych.
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R Demokracji Lokalnej i KARTA ZGLOSZENIOWA

im. Jerzego Regulskiego

Praktyczne prowadzenie rejestru instytucji kultury i ksigg rejestrowych

17 paidziernika 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00
MIEJSCE: Warszawa, al. Jerozolimskie 81, budynek As-Bud Centrum Konferencyjno-
Szkoleniowe
Ki Ny Cena 509,00 zt netto PLN. W przypadku zgtoszenia do 30 wrzesnia cena wynosi
8aa8 459,00 PLN netto. Rabat 10 % dla drugiej osoby z tej samej Instytucji.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnym szkoleniu w wskazane;j sali szkoleniowej
ktora spetnia wszystkie wymogi w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DANE DO KONTAKTU: ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa; tel. 533 804 115, szkolenia@frdl.org.pl

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym TAKOO NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze
zaznaczy¢ wiasciwe)
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rbwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 10 pazdziernika 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej




