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% Demokracji Lokalnej 18 paidziernika 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

E-DORECZENIA W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYIJNYM.
USTAWA O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH.
NOWE OBOWIAZKI ADMINISTRACII PUBLICZNEJ

OD 10 GRUDNIA 2023 ROKU

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:
Podczas proponowanego szkolenia szczegdtowo przeanalizujemy zagadnienia zwigzane z doreczeniami w postepowaniu
administracyjnym. Przedstawimy nowe zasad e-doreczen wprowadzonych ustawg o doreczeniach elektronicznych,
ktérych obowiazek stosowania okreslony zostat Komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie
okreslenia terminu wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz udostepnienia
w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu
transgranicznym - na 10 grudnia 2023 roku. Zajecia majg charakter wyktadowo — warsztatowy — przeanalizujemy zmiany
przepiséw pod katem ich konsekwencji dla prowadzenia postepowania administracyjnego.
b
CELE | KORZYSCI:
e  Zdobycie wiedzy zakresu doreczen w postepowaniu administracyjnym ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
wynikajgcych z ustawy o doreczeniach elektronicznych.
e Zapoznanie z najnowszymi regulacjami dotyczacymi publicznej ustugi doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi
hybrydowej.
. Poznanie zasad doreczen elektronicznych z uwzglednieniem obligatoryjnego doreczania przy pomocy PURDE od 10
grudnia 2023 r.
e Wyjasnimy:
— Znaczenie pojeé publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE), publicznej ustugi
hybrydowej (PUH), kwalifikowanej ustugi doreczenia elektronicznego (KUDE).
—  Czym sie rézni adres do doreczen elektronicznych od adresu poczty elektronicznej.
—  Czym sie rézni doreczanie przez e-PUAP od nowych e-doreczen; czy e-PUAP przestanie dziatac.
— Jaka jest rola operatora wyznaczonego, jego obowigzki i zakres odpowiedzialnosci.
— Naczym polegaé bedzie , fikcja doreczenia elektronicznego”.
— W jakich okoliczno$ciach mozemy odstgpi¢ od elektronicznego doreczenia korespondenc;ji i wystaé jg drogg
tradycyjna.
J Odpowiemy na pojawiajgce sie watpliwosci i pytania zwigzane z tematem zajec.

PROGRAM:
1. Skuteczne doreczenie w postepowaniu administracyjnym z uwzglednieniem prawa pocztowego,
w tym doreczenia za granice -doreczanie do Panstw UE, cztonkéw EOG i Konfederacji Szwajcarskie;j:
e Fikcja doreczenia” - podwodjne awizo.
. Informowanie stron poprzez obwieszczenie.
e Doreczanie, gdy stronami jest matzenstwo.
e Wydruk pisma doreczonego w wersji elektronicznej, jako dokument urzedowy.
¢  Doreczenie a ostatecznos¢ i prawomocnos¢ decyzji administracyjne;.
2. Zakres obowigzywania ustawy o doreczeniach elektronicznych.
3. Podstawowe pojecia:
e  Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
e  Publiczna ustuga hybrydowa.
e  Kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
e  Adres do doreczen elektronicznych.
e Operator wyznaczony.



e  Skrzynka doreczen.

4. Wyfaczenia stosowania ustawy.

5. Zasady doreczania dokonywane przez podmioty publiczne:

e  Korespondencji wymagajgcej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej
ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

e  Korespondencji wymagajgcej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej
ustugi hybrydowej.

e Wyiaczenia.

6. Baza adresow do doreczen elektronicznych: Nowy rejestr publiczny, zakres przetwarzanych danych w bazie —
w tym danych osobowych.

7. Adres do doreczen elektronicznych i skrzynka doreczen: Jakie podmioty sg zobowigzane do ich posiadania
(terminy), nowe obowigzki JST i ich jednostek organizacyjnych.

8. Whniosek o utworzenie adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga rejestrowanego
doreczenia elektronicznego oraz przyporzadkowanie do niego skrzynki doreczen. Gdzie i w jaki sposdb sktadac
whnioski, zakres wniosku, terminy.

9. Administrator skrzynki doreczen: Nowa funkcja w administracji publicznej - obowigzek wyznaczenia administratora
/terminy/, jego obowiazki i uprawnienia, zarzgdzanie skrzynkg doreczen, zasady dostepu do zasobdw skrzynki.

10. Swiadczenie ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej:

e Rolaizadania operatora wyznaczonego.
¢ Doreczenia korespondencji do podmiotu publicznego.
. Koszty.
11. Zasady $wiadczenia publicznej ustugi hybrydowej:
e Przeksztatcanie dokumentu elektronicznego w wersje papierowa.
e  Potwierdzanie daty i czasu wykonania czynnosci przeksztatcenia dokumentu elektronicznego.
e  Optaty pobierane przez operatora wyznaczonego od podmiotow publicznych za swiadczenie ustugi.
e Wyiaczenia stosowania ustugi hybrydowej.

12. Obowigzki operatora wyznaczonego w zwigzku ze swiadczeniem ustugi hybrydowej dla sektora publicznego.

13. Odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego oraz postepowanie reklamacyjne - zastosowanie Kodeksu cywilnego:
¢ Nienalezyte wykonanie publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

e Nienalezyte wykonanie publicznej ustugi hybrydowe;.
e  Terminy doreczen, zasady liczenia termindw doreczen w przypadku ustug elektronicznych.

14. Odszkodowania nalezne z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej. Zbyt pdzne doreczenie. Kto ma prawo wniesienia
reklamacji?

15. Zmiany Kodeksie postepowania administracyjnego wprowadzone ustawg o doreczeniach elektronicznych.

16. Terminy zaistnienia obowigzku stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych.

17. Rozporzadzenia wykonawcze.

18. Podsumowanie.

ADRESACI:
Sekretarze, WSszyscy pracownicy administracji rzgdowej i samorzgdowej biorgcy udziat w wydawaniu decyzji
administracyjnych i stosujacy przepisy kodeksu postepowania administracyjnego.

PROWADZACY:

Trener procedur administracyjnych i systemdw zarzadzania w jednostkach administracji publicznej (szkolenia z zakresu
KPA, bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych, udostepniania informacji publicznej i ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego, ochrony "sygnalistéw" i dziatan antykorupcyjnych, profesjonalnej
obstugi klienta, savoir-vivre w administracji, ustaw samorzgdowych -szkolenia radnych). Wyktadowca w wielu unijnych
projektach szkoleniowych (m.in. , Expert - Urzednik”, "Urzad na miare Europy"). Uczestniczyt w programie Grundwig 2:
Adults Education - Digital Literacy w Bergen (Norwegia) - wspdtautor programu ustawicznego ksztatcenia dorostych w
miedzynarodowej grupie trenerskiej. Wsréd przeszkolonych instytucji sektora publicznego z powyiszych zagadnien
znajdujg sie liczne urzedy miast i gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie, jednostki organizacyjne JST / OPS,
PUP, WUP, PCPR, ZDP, placéwki o$wiatowe/ oraz m.in. Instytut Pamieci Narodowej, Urzad ds. Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych, Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku i Olsztynie, Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny
w Lublinie, Oddziat Lubuski NFZ, Kujawsko - Pomorski Urzagd Wojewddzki w Bydgoszczy, todzki Urzad Wojewddzki, Sady
Okregowe w Swidnicy i Warszawie, Sad Apelacyjny w Warszawie oraz wiele innych.
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E-doreczenia w postepowaniu administracyjnym. Ustawa o doreczeniach
elektronicznych. Nowe obowigzki administracji publicznej od 10 grudnia 2023

roku
18 pazdziernika 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30
MIEJSCE: As-Bud Centrum Konferencyjno-Szkoleniowe; al. Jerozolimskie 81; 02-001
Warszawa
AR Ccna 559,00 zt netto PLN.
a8 Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnym szkoleniu w wskazane;j sali szkoleniowej

ktora spetnia wszystkie wymogi w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowej, certyfikat ukorficzenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze

Ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 533 849 116;

szkolenia@frdl.org.pl

DANE DO KONTAKTU:

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym TAKOO NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze
zaznaczy¢ wiasciwe)
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rbwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 11 pazdziernika 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej




