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Warszawa, 26 wrzesnia 2023 r.

Szanowni Panstwo Sekretarze,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze wraz z Zarzgdem Forum Sekretarzy
zaprasza Panstwa do wspéttworzenia i udziatu w sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum,

ktéra zaplanowana na 14 listopada 2023 r. w godzinach 10.00 - 14.00.
Tematem listopadowego forum bedzie:

Prawo Zamdwien Publicznych dla Sekretarza

Na spotkaniu przedstawiona zostanie problematyka nadzoru nad prowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego przez osoby kierujagce pracami jednostki, ze wskazaniem
najczesciej wystepujacych btedow, ktére moga skutkowaé naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych.

Prowadzacym spotkanie bedzie Konrad Cichon, Radca prawny, trener i wyktadowca z zakresu
zamoéwien publicznych i finanséw publicznych. Wspdlnik w kancelarii Cichon&Puchacz Kancelaria
Zamoéwien Publicznych oraz wtasciciel Konrad Cichon Kancelaria Radcy Prawnego specjalizujgcych sie
w obstudze podmiotédw uczestniczacych w rynku zamoéwien publicznych. Kazdego roku wspiera
zamawiajgcych i wykonawcoéw w procesie udzielania i pozyskiwania zamdéwien w ramach blisko 100
postepowan. Specjalista w zakresie umoéw o udzielenie zamoéwienia publicznego. Petnomocnik w
licznych sporach toczacych sie przed Krajowg lzbg Odwotawczg. Wspétautor tekstéw wydawanych
przez miesiecznik "Przetargi publiczne".

Spotkanie bedzie realizowane w formule hybrydowej: w budynku Central Tower w AS-BUD
Centrum Konferencyjne Al. Jerozolimskie 81, (15 pietro sala nr 3), 02-001 Warszawa oraz online.
Ponizej prezentujemy szczegdtowy program oraz informacje organizacyjne dotyczace zgtoszenia
udziatu.

Zapraszamy do zrzeszenia i udziatu w najblizszym spotkaniu Forum!

i

Michat Waéjcik
Dyrektor FRDL CM

Fundacja Rozwoju Biuro Fundacji +48 666 661 039
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy

Prawo Zamadwien Publicznych dla Sekretarza
14 listopada 2023 r. 10.00-14.00

Cele i korzysci:

Zapoznanie sie z mechanizmem zmiany ceny poprzez jej waloryzacje.

Zrozumienie zaleznosci pomiedzy przedmiotem zamodwienia, terminem obowigzywania
umowy, a najczesciej stosowanymi wskaznikami waloryzacyjnymi.

Zdobycie umiejetnosci wyboru optymalnego sposobu zmiany wynagrodzenia wykonawcy.

Program szkolenia:

1. Obowigzki zwigzane z planowaniem postepowan o udzielenie zamdwien i szacowaniem
wartosci zamowienia:
e dokonywanie analizy potrzeb przed wszczeciem postepowania,
e plan postepowan,
e zasada efektywnosci ekonomicznej,
e uwzglednienie Polityki zakupowej panstwa,
e szacowanie wartosci zamowienia, metody agregacji zamowien.
2. Opis przedmiotu zamowienia:
e zasady opisywania przedmiotu zamoéwienia,
e przedmiotowe srodki dowodowe.
3. Ocena ofert:
e kryteria oceny ofert,
e razaco niska cena,
e wyjasnienie tresci oferty,
e najczestsze btedy w ocenie ofert.
4. Weryfikacja podmiotowa:
e kwalifikacja podmiotowa wykonawcow,
e podstawy wykluczenia,
e warunki udziatu w postepowaniu; udostepnienie zasobow,
e wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia,
e podmiotowe srodki dowodowe.
5. Umowa ws. realizacji zamowienia publicznego:
Fundacja Rozwoju Biuro Fundacji +48 666 661 039
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl

Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl



A —— ot Demey,
\ad T

v -
&  Centrum
3

/O Fundacja Rozwoju Mozowsze %
Demokracji Lokalnej ‘ x’ '
im. Jerzego Regulskiego <§ :

e klauzule abuzywne w umowach o zamdwienie publiczne,

e zasady wyptaty wynagrodzenia wykonawcy,

e waloryzacja wynagrodzenia,

e zasady zmiany umowy o udzielenie zaméwienia publicznego.
6. Zasady kontroli zamdwien publicznych.

Prowadzacy:

Konrad Cichon - Radca prawny, trener i wyktadowca z zakresu zaméwien publicznych i finanséw
publicznych. Wspdlnik w kancelarii Cichon&Puchacz Kancelaria Zaméwien Publicznych
oraz wiasciciel Konrad Cichon Kancelaria Radcy Prawnego specjalizujgcych sie w obstudze
podmiotéw uczestniczagcych w rynku zaméwien publicznych. Kazdego roku wspiera
zamawiajgcych i wykonawcdw w procesie udzielania i pozyskiwania zamowien w ramach blisko
100 postepowan. Specjalista w zakresie uméw o udzielenie zamodwienia publicznego.
Petnomocnik w licznych sporach toczacych sie przed Krajowg lzbg Odwotawczg. Wspoétautor
tekstow wydawanych przez miesiecznik "Przetargi publiczne".

Fundacja Rozwoju Biuro Fundacji +48 666 661 039
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum
Sekretarzy.

Udziat w pracach Forum to jedna ze sciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby profesjonalnie realizowac

swoje obowigzki. To takze mozliwo$¢ wymiany doswiadczen pomiedzy Sekretarzami. Zachecamy do wspétpracy Paristwa
wspotpracy, zrzeszenia sie w ramach Forum i udziatu organizowanych szkoleniach dedykowanych Sekretarzom.

Czym sg Fora dziatajgce przy regionalnych osrodkach FRDL?:

Fora samorzgdowe to autorski pomyst FRDL, szczegdlna forma pracy integrujgca srodowiska samorzgdowe wokot
codziennych wyzwan i problemdéw oraz dobrych praktyk. S3 one jednym z kluczowych elementéw ksztatcenia
ustawicznego kadr samorzadowych i pracownikéw jednostek podlegtych.

Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy, doskonaleniu
warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia konstruktywnego dialogu.

Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwos¢ zawodowej konsultacji.

Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i intereséw.

Fora prowadzg takze dziatalno$¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkéw i swiadczg pomoc w rozwigzywaniu
problemdw pojawiajgcych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych w zwigzku z petnionymi funkcjami i
zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale rosngcym zainteresowaniem wsréd samorzgdowcéw.

Fora to to cyklicznie odbywajgce sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana doswiadczen
pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzgce poszerzaniu wiedzy, wymianie
doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod dziatania, w tym wspétpracy miedzy Sekretarzami.
W pracach foréw uczestniczg osoby, ktérym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede wszystkim na
swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z forum decyduje zarzad wybierany
przez jego cztonkéw, natomiast Osrodki FRDL wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

Podstawowag formg dziatania Forum Sekretarzy sg comiesieczne sesje konsultacyjno-szkoleniowe z udziatem wysokiej
klasy ekspertéw - praktykow i wyktadowcow, w trakcie ktdrych omawiane sg istotne zagadnienia dotyczace zasad
funkcjonowania samorzadu terytorialnego, a oferte szkolen tworzymy wspdlnie - kazdy uczestnik Forum ma prawo
zgtosic¢ zagadnienia merytoryczne, ktére stajg sie tematem kolejnych spotkan. Uczestnicy.

Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczgce Forum znajdujgce sie w serwisie www
FRDL Centrum Mazowsze pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/o-forum-3

Jak zapisac sie do Forum?

Aby zostac cztonkiem Forum nalezy przestaé¢ wypetniong umowe i deklaracje cztonkostwa dostepng na:

e pocztg na adres: FRDL Centrum Mazowsze, Zurawia 43, 00-680 Warszawa

e na adres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl

Dokumenty mozna pobrac ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/dolacz-
do-nas

Fundacja Rozwoju Biuro Fundacji +48 666 661 039
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl


https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/o-forum-3
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/dolacz-do-nas
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/dolacz-do-nas

/ s Dem,

A, g Uemey,
Q--L “a
A s

/O Fundacja Rozwoju §  Nistowie &

. . <
Demokracji Lokalnej x
im. Jerzego Regulskiego 2 .

INFORMACIJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy nt.:
Prawo Zamadwien Publicznych dla Sekretarza

14 listopada 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Hybrydowa sesja konsultacyjno-szkoleniowa bedzie prowadzona i realizowana w budynku Central Tower
w Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnym AS-BUD Centrum Konferencyjne Al. Jerozolimskie 81
w Warszawie (15 pietro sala nr 3) oraz online.

Koszt udziatu w spotkaniu dla osoby niezrzeszonej w Forum wynosi: 549 PLN — formuta stacjonarnym / 369
PLN formuta online. W przypadku cztonka Forum wynosi 200 PLN.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wers;ji
papierowej, mozliwos¢ konsultacji z trenerem i uczestnikami sesji.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze ul. Jelinka 6,

DANE DO KONTAKTU: 01-646 Warszawa; tel. 517 515 717, szkolenia@frdl.org.pl

Nazwa jednostki

Dane jednostki NIP
Dane jednostki adres

Imie i nazwisko uczestnika
Kontakt: telefon i mail

Forma udziatu w zajeciach (prosze

zaznaczy¢ wiasciwe) Stacjonarna [0 Online O

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAK O
lub co najmniej 70% ze srodkdéw publicznych (prosze zaznaczy¢ whasciwe) NIE O

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.
Wypetniong karte zgloszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 8 listopada 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Pafstwa nalezno$cig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc
nalezy uregulowaé przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej

Fundacja Rozwoju Biuro Fundacji +48 666 661 039
Demokracji Lokalnej Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
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