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Szanowni Panstwo
Sekretarze

Powiatow, Miast i Gmin
Wojewddztwa Opolskiego

Szanowni Paristwo,

Serdecznie zapraszamy na kolejne szkolenie realizowane w ramach Forum Sekretarzy
Samorzqddéw Wojewddztwa Opolskiego dziatajgcego przy Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej FRDL.
Szkolenie odbedzie sie w dniu 25 listopada 2025r. w Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej FRDL,
ul. Krakowska 51, 45-018 Opole.

Temat: ,,E-doreczenia — petne wdrozenie systemu. Integracja z systemami EZD”

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Szkolenie ma na celu przedstawienie odpowiedzialnosci sekretarza za prawidfowe prowadzenie,
gromadzenie i archiwizacje dokumentacji elektronicznej w jednostce organizacyjnej. Uczestnicy poznajg
zasady zgodnego z prawem doreczania oficjalnej korespondencji elektronicznej, a takze dowiedzq sie, jak
prawidtowo przygotowac systemy teleinformatyczne na sytuacje kryzysowe (np. awarie, utrate danych,
cyberataki).

Program:
1. Okres przejsciowy przy e-doreczeniach (na jakim etapie jestesmy, co czeka JST?)
2. EZD - zto koniczne czy przyjazny instrument? Czy mozna pracowac bez EZD?
3. Polityka ochrony danych osobowych a polityka bezpieczeristwa. Rola IODO w JST (co w JST
robi IODO a nie powinien?)

4. Dokumenty utrwalane w postaci elektronicznej — skftadanie, podpisywanie, weryfikacja.
5. Pouczenie o zasadach komunikacji elektronicznej w JST.
6. Krajowe Ramy Interoperacyjnosci (KRI) i ich znaczenie.
7. Najczestsze btedy zwigzane z bezpieczeristwem informacji (wedfug NIK).
8. Od KRI do NIS2 (NIS2 a JST).
Prowadzqcy: Doktor nauk prawnych, radca prawny, czfonek etatowy SKO

(w latach 2005/2011), Ekspert Narodowego Instytutu Samorzqdu Terytorialnego, Audytor Wiodgcy
Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji wg normy PN-EN ISO/IEC 27001, Inspektor ochrony
danych osobowych. Adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w Katedrze
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Postepowania Administracyjnego i Sgdownictwa Administracyjnego, Kierownik studiow podyplomowych
z Ochrony danych osobowych i bezpieczeristwa informacji w jednostkach sektora publicznego na WPIA
UWM w Olsztynie. Wspdtautor publikacji: ,,Aplikacia mObywatel. Komentarz.”, wyd. 2025, Wolters
Kluwer; ,,Ustugi zaufania oraz identyfikacja elektroniczna. Komentarz.” wyd. 2024, Wolters Kluwer;
,Doreczenia elektroniczne. Komentarz.” wyd. 2023, Wolters Kluwer oraz innych publikacji w tematyce:
ochrony danych osobowych, k.p.a. i informacji publicznej; trener | wyktadowca majgcy
udokumentowanych kilkaset szkolern z zakresu k.p.a., e-doreczen, ochrony danych osobowych,
Wspdtwtasciciel kancelarii prawnej specjalizujgcej sie w obstudze prawnej JST.

Miejsce: Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL, ul. Krakowska 51, 45-018 Opole.

Termin: 25 listopada 2025 r.

Rozpoczecie: godz. 10.00- 14.00

Odpftatnosc: 480 zt/1 osoby (dla uczestnikéw nie bedgcych cztonkami Forum Sekretarzy Samorzgdéw
Wojewddztwa Opolskiego).

Prosimy o potwierdzenie udziatu w spotkaniu do dnia 20 listopada 2025 r.

Z powazaniem
Magdalena Poptawska
Dyrektor
Opolskiego Centrum
Demokracji Lokalnej FRDL
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Forum Sekretarzy Samorzadow Wojewodztwa Opolskiego

Szkolenie realizowane w formie stacjonarnej w siedzibie osrodka
Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL, Opole, ul. Krakowska 51 Il pietro

25 listopada 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00 — 14:00

Odptatnosé: 480 z1/1 osoby (dla uczestnikéw nie bedgcych cztonkami Forum Sekretarzy
Samorzqddéw Wojewddztwa Opolskiego).

BER

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu, materiaty szkoleniowe, certyfikat ukornczenia
szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL
ul. Krakowska 51, 45-018 Opole

tel. 774544829, 774536825
biuro@opole.frdl.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [J
Elektronicznej [1 € Mail......cccceerevecreerire et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolenn Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.opole.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.opole.frdl.pl
do 20 listopada 2025r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgltoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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