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Demokracji Lokalnej 16 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

JAK PRAWIDLOWO | ZGODNE Z PRZEPISAMI PRZEPROWADZIC
ZAMKNIECIE ROKU OBROTOWEGO W INSTYTUCJACH KULTURY

WAZNE INFORMACJE:
Prawidtowe sporzadzenie sprawozdania finansowego w instytucji kultury wymaga m.in. przeprowadzenia inwentaryzacji, wiasciwej
wyceny aktywow i pasywow oraz dokonania odpowiednich korekt ksiegowych.
Podczas szkolenia uczestnicy dowiedzg sie:
e Jak prawidtowo ewidencjonowad faktury otrzymane na przetomie roku?
e Jak postepowac z btedami z lat ubiegtych?
. Na co zwrdci¢ szczegdlng uwage przy ustalaniu wyniku finansowego i sporzadzaniu sprawozdania?
e Jaka jest odpowiedzialnos¢ kierownika instytucji kultury oraz gtéwnego ksiegowego za nieprawidtowosci w sprawozdaniu
finansowym?
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CELE | KORZYSCI:
e  Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego i zgodnego z przepisami zamkniecia roku
obrotowego w instytucjach kultury.
. Korzysci z udziaty w szkoleniu:
—  usystematyzowanie wiedzy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej instytucji kultury,
— omdwienie aktualnych przepiséw i wytycznych dotyczacych sporzadzania sprawozdan finansowych,
—  zapoznanie uczestnikdw z najczestszymi btedami i sposobami ich unikania,
—  przedstawienie dobrych praktyk w zakresie organizacji inwentaryzacji, ewidencji i zamkniecia roku,
—  wyjasnienie zasad odpowiedzialnosci kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego za sprawozdanie finansowe,
—  przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego sporzadzenia i weryfikacji sprawozdania finansowego,
—  wskazanie obszaréw szczegdlnego ryzyka w procesie zamykania roku,
— omoéwienie praktycznych aspektow wspédtpracy pomiedzy dziatem ksiegowosci, dziatem administracji i kierownictwem
instytucji.

PROGRAM:
1. Przygotowanie do zamkniecia roku:
e Aktualizacja zaktadowej polityki rachunkowosci, statutu i regulaminéw organizacyjnych.
. Inwentaryzacja — zasady, odpowiedzialno$¢, dokumentacja i archiwizacja:
e Odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje.
. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej, zespotéw spisowych i kontrolera spisowego.
. Dokumentacja i archiwizacja wynikéw inwentaryzacji.
e Terminy inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikdw aktywdw i pasywow.
2. Sporzadzanie sprawozdania finansowego:
e Wycena bilansowa aktywdw i pasywoéw.
e Stosowanie uproszczen w sprawozdawczosci.
e  Zdarzenia po dniu bilansowym — jak je ujg¢ w sprawozdaniu?
e Struktura i zawartos¢ poszczegdlnych elementéw sprawozdania finansowego:

3. Bilans.

4. Rachunek zyskéw i strat.

5.  Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym.

6. Rachunek przeptywdw pienieznych.

7. Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie i podpisanie sprawozdania finansowego.
8. Sesja pytan i odpowiedzi.

ADRESACI:

Gtowni ksiegowi oraz ksiegowi instytucji kultury, Centréow Ustug Wspdlnych, pracownicy organéw nadzorczych i kontrolnych,
dyrektorzy, osoby zarzgdzajace instytucjami kultury. Pracownicy wydziatéw kultury w jednostkach samorzadu terytorialnego.

PROWADZACA:

Ekonomistka, wieloletni pracownik Uniwersytetu Warszawskiego. Od wielu lat zajmuje sie zagadnieniami zwigzanymi z finansami i
rachunkowoscia instytucji kultury. Autorka licznych porad z tego zakresu oraz publikacji ksigzkowych. Szkoleniowiec i doradca z
zakresu finanséw instytucji kultury.
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bemokracji Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Jak prawidtowo i zgodne z przepisami przeprowadzi¢ zamkniecie roku
obrotowego w instytucjach kultury

%O
. Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
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16 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:00-13:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgloszeniach do 02 grudnia 2025r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ... s s sss s sss s s s s sassessss s sassenasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........cccvvcuneiniinniiniinini it s s st st s st ssasss sassssasss sassssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WwWW.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 9 grudnia 2025 r. na www.frdl.szczecin.pl
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

