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Yy SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 2 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

GOSPODAROWANIE SKtADNIKAMI MAJATKOWYMI
| PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH W JEDNOSTKACH
OSWIATOWYCH Z UWZGLEDNIENIEM SPECYFIKI
ZEAS/CENTRUM UStUG WSPOLNYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Jednostki oswiatowe, tak jak wszystkie jsfp sg zobligowane przepisami ustawy o finansach publicznych

do nalezytego gospodarowania mieniem, tak by rozporzadza¢ wytacznie sktadnikami majatkowymi, ktdre

sg sprawne i zdatne do faktycznego uzytku. Koniec roku kalendarzowego to doskonaty czas na uporzgdkowanie
mienia w jednostce. Przed przygotowaniem sie do inwentaryzacji izamkniecia roku warto przejrzeé

i zweryfikowaé majatek jednostki, sprawdzi¢ zapisy ksigg inwentarzowych, tak by pozostat na stanie jedynie ten,

ktory nadaje sie do dalszego uzytkowania.

Podczas proponowanego szkolenia:

e Przypomnimy zasady wifasciwej gospodarki skiadnikami majatkowymi w jednostkach os$wiatowych
z uwzglednieniem struktury CUW/ZEAS-u w zakresie nabywania, sposobu ustalania i mozliwosci zmiany
wartosci poczatkowej, prowadzenia ewidencji, wyceny na dzieA bilansowy i uwarunkowan zwigzanych
z postawieniem w stan likwidacji ipdzniejszego zagospodarowania podstawowych $rodkéw trwatych,
pozostatych $rodkéw trwatych, czy sktadnikéw niskocennych.

e Omoéwimy regulacje prawne i prawidtowe postepowanie dotyczace klasyfikowania srodkéw trwatych zgodnie
z KST, tworzenia i prowadzenia tabel amortyzacyjnych, znakowania sktadnikéw i pél spisowych.

e Przedstawimy zasady ustalania, wyjasniania, rozliczania i uyjmowania réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych pod katem zamkniecia roku obrotowego.

e Sporo uwagi poswiecimy przyblizeniu problematyki prowadzenia ksigg rachunkowych przez obstugujace
jednostki oswiatowe.

e Skupimy sie takze na kwestiach powierzen pracowniczych o odpowiedzialnosci materialnej i innych opiséw
wewnetrznych procedur oraz ich aktualizacji w przedmiotowym zakresie tematycznym.

o Zweryfikujemy stosowne zapisy dotyczace nalezytego gospodarowania mieniem i zdejmowania ze stanu
sktadnikéw majatkowych m.in. w polityce rachunkowosci.

e Zaprezentujemy najczestsze nieprawidtowosci i sposoby zapobiegania im.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Uczestnik dzieki zajeciom:

e Zdobedzie wiedze, jak prawidtowo i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami gospodarowac mieniem jednostki
oSwiatowe;.

e Bedzie wiedziat, jak skutecznie wdrozy¢ procedury postepowania dotyczace zdejmowania ze stanu sktadnikéw
zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych, przeterminowanych lub postawionych do sprzedazy czy nieodptatnego
przekazania z uwzglednieniem specyfiki oswiaty.

e Sprawdzi, czy w jego jednostce proces zarzadzania majgtkiem prowadzony jest zgodnie z ustawami o finansach
publicznych i samorzadzie terytorialnym.

e Pozna zasady ustalania wartosci poczatkowej, nabywania i zbywania sktadnikéw majgtkowych, prowadzenia
ewidencji, podziatu kompetencji i zakresu obowigzkéw o0séb odpowiedzialnych za srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne czy pozostate, niskocenne, stawiane w stan likwidacji, obce i ujawnione.

e Dowie sie jakie sg najcze$ciej popetniane btedy w zakresie gospodarowania sktadnikami majgtkowymi
w jednostkach oswiatowych i sposoby ich zapobiegania.

e Bedzie mégt zweryfikowadé, czy w jednostce znajdujg sie na stanie sktadniki majgtkowe, ktére sg zbedne, zuzyte,
uszkodzone lub nieprzydatne ekonomicznie.

e Pozna praktyczne zasady postepowania z majgtkiem zgodnie z prawem — od ewidencji po likwidacje.




e Otrzyma wskazéwki dotyczgce witasciwych procedur oraz sposobdw unikania najczestszych nieprawidtowosci.

e Dowie sig, kiedy i jak przeprowadza¢ okresowe przeglady majatku i jak je prawidtowo dokumentowacé.

e Otrzyma zestaw materiatdw, zawierajgcych przyktadowe wzory niezbednych przyktadowych drukéw,
ksiegowan, zasad rozliczania i ujmowania réznic inwentaryzacyjnych oraz mozliwosci stosowanych rozwigzan
w omawianym zakresie

PROGRAM:

1. Podstawy prawne dotyczace gospodarowania sktadnikami majgtkowymi w jednostkach oswiatowych
z uwzglednieniem struktury Centrum Ustug Wspdlnych/ ZEAS-u.

2. Definicyjne kryteria ustalania srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw
trwatych oraz sktadnikéw niskocennych, w tym elementy sktadowe, czesci dodatkowe i peryferyjne.

3. Ustalanie wartosci istotnej, mozliwo$¢ zmiany wartosci poczgtkowej sktadnikéw majgtkowych oraz ustalenie
dolnej granicy wartosci pozostatych srodkéw trwatych.

4. Obiekt inwentarzowy jako podstawowa jednostka ewidencji srodkéw trwatych: obiekty pojedyncze i zbiorcze
zgodnie z KST.

5. Ulepszenie a remont sktadnikdéw majgtkowych jednostki oswiatowe;.

6. Umorzenie sktadnikow majatkowych: zasady, stawki i metody z uwzglednieniem szczegdlnych zasad
rachunkowosci.

7. Dokumentacja i ewidencja ksiegowa sktadnikdw majatkowych w sytuacji zakupu, nieodptatnego
otrzymania/przekazania, ulepszenia i uzyczenia.

8. Zasady postepowania w sytuacji ujawnienia lub braku sktadnika majgtkowego — przyjmowanie na stan
lub zdjecie ze stanu.

9. Znakowanie sktadnikéw majatkowych w jednostkach oswiatowych i pdl spisowych, wtym numery
inwentarzowe, stosowanie wywieszek.

10. Zasady powadzenia ewidencji pozabilansowej sktadnikéw majgtkowych — przyktady.

11. Konsekwencje okreslenia (lub nie) terenu strzezonego jednostki.

12. Przestanki odpowiedzialnosci pracownikdéw za powierzone mienie na zasadach ogdlnych iz obowigzkiem
wyliczenia sie — wzor od$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci i wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej
za powierzone mienie.

13. Obowigzek dokonywania przegladu sktadnikéw majgtkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci
i przeznaczenia na potrzeby jednostki.

14. Procedury przy likwidacji sktadnikdéw zuzytych, zniszczonych, zbednych i nienadajacych sie do dalszego
uzytkowania - przyktadowe zarzgdzenia.

15. Ustalanie, wyjasnianie i rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych.

16. Najczesciej popetniane btedy w zakresie gospodarki sktadnikami majgtkowymi w jednostkach o$wiatowych.

17. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy i gtéwni ksiegowi oswiatowych jednostek obstugujacych i obstugiwanych, pracownicy stuzb finansowo
- ksiegowych oraz pracownicy merytoryczni, wtasciwi rzeczcowo w zakresie nabywania i zbywania sktadnikéw
majgtkowych, tworzenia, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, ewidencjonowania, amortyzowania,
umarzania, inwentaryzowania, znakowania i innych czynnosci dotyczgcych gospodarki majatkiem pozostajgcym
w zasobach jednostek oswiatowych. Szkolenie kierowane jest rowniez do osdb, ktére zastepujg pracownikdéw
na stanowiskach zwigzanych z ewidencjg izarzadzaniem skfadnikami majatkowymi oraz biorgcych udziat
w czynnosciach inwentaryzacyjnych na réznych etapach oraz zwigzanych z zamknieciem roku obrotowego.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéow
i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktéry
dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb jasny i przystepny, sprawdzone metody w pracy
stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikow szkolen.



ee——

/O Fundacja Rozwoju INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE
R Demokracji Lokalnej KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Gospodarowanie sktadnikami majatkowymi i prowadzenie ksigg rachunkowych
w jednostkach oswiatowych z uwzglednieniem specyfiki ZEAS/Centrum Ustug

Wspdlnych
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
2 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30
@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 18 listopada 2025 r. cena
wynosi: 419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT

w przypadku finansowania szkolenia ze srodkdéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel.
KONTAKTU: +48 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

e ——
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catoscilub  TAK OO
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen

Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz
zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.szczecin.pl
do 27 listopada 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

