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Demokracji Lokalnej 25 Sierpnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE — ANALIZA POTRZEB | WYMAGAN

WAZNE INFORMACIJE:

W procedurach zamoéwien publicznych o wartosci zamowienia rownej lub powyzej progdw unijnych istnieje obowigzek
dysponowania po stronie zamawiajgcego wiedzg na temat przygotowania, prowadzenia postepowania oraz zasad
realizacji umow, form ich zawarcia oraz wymagan, ktére muszg lub powinny sie tam znalezé. W systemie zamodwien
publicznych wprowadzono dodatkowy element przygotowania do postepowania — analize potrzeb i wymagan
(opis w art. 83 ustawy pzp). Ustawodawca wprowadzajgc ten wymadg w postepowaniach ,unijnych” zwraca uwage
na etap przygotowania do postepowania i decyzje Zamawiajgcego, ktére wymagajg analizy potrzeb i wymagan.
Podczas szkolenia zaprezentujemy zestawienie obowigzkéw i wymagan wynikajacych z przepisow ustawy pzp —
dotyczacych art. 83 ustawy pzp. Wskazemy jakie elementy muszg pojawic sie w tym dokumencie - ich zakres i wptyw
na prowadzenie postepowania i realizacje umowy. Oméwimy tez waziny element procedury, jakim w zakresie
przygotowania analizy potrzeb i wymagan jest analiza ryzyka.

Dobrze przygotowana analiza potrzeb i wymagan w procedurach o wartosci rownej lub powyzej progéw unijnych
zmniejsza ilo$¢ potencjalnych problemoéw w trakcie opracowywania postepowania oraz w trakcie realizacji umowy.
Podczas szkolenia zaproponujemy schemat postepowania dla oséb odpowiedzialnych za zamdwienia publiczne
oraz zdefiniujemy punkty krytyczne w zakresie odpowiedzialnosci. Zaprezentujemy przyktadowq analize potrzeb
i wymagan, czyli przyktadowe rozwigzanie utatwiajgce przygotowanie tego dokumentu przez Zamawiajgcego.

CELE | KORZYSCI:

W praktyczny sposdb, na gotowych schematach i dokumentach, zdobedziesz wiedze umozliwiajgcg sprawne
przygotowanie analizy potrzeb i wymagan.

Poznasz najwazniejsze zagadnienia systemu zamoéwien w aspekcie finansowym, podmiotowym i przedmiotowym.
Nabedziesz umiejetnos¢ swiadomej i odpowiedzialnej weryfikacji sposobu przygotowania i prowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia.

Dowiesz sie, jakie sg niebezpieczenstwa i punkty krytyczne w zakresie przygotowania analizy potrzeb i wymagan
w procedurach unijnych, co w przysztosci pozwoli unikngé¢ btedéw, ktére mogg skutkowaé naliczeniem korekty
finansowej, sporami z wykonawca w sgdach, odstgpieniem od umowy czy postawieniem zarzutu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

Uzyskasz odpowiedzi miedzy innymi na nastepujgce pytania:

— W jakich przypadkach nalezy przygotowac analize potrzeb i wymagan?

— Jakie elementy tego dokumentu muszg sie pojawi¢ w jego tresci (obowigzkowo i fakultatywnie)?

—  Kiedy przygotowac analize potrzeb i wymagan?

—  Czy osoba odpowiadajgca finansowo powinna / ma obowigzek zaakceptowacd analize potrzeb i wymagan?

— Jakie problemy niesie za sobg wadliwie przygotowana analiza potrzeb i wymagan?

MATERIALY SZKOLENIOWE:

W prezentacji (udostepnionej takze uczestnikom szkolenia) s umieszczone fragmenty aktéw prawnych, opinii, interpretacji
czy tez wyrokow Krajowej Izby Odwotawczej, dobranych pod tematyke wskazang w programie. Jednoczesnie materiat
szkoleniowy obejmujgcy zestawienie aktéw prawnych, opinii zwigzanych z omawianym na szkoleniu zakresem
tematycznym zostanie udostepniony w formie elektronicznej (najczesciej pliki pdf) do pobrania przez uczestnikéw
szkolenia. Materiaty obejmujg m.in.:

Akty prawne zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania.
Prezentacja zagadnien omawianych na szkoleniu w formacie pdf.

Opinie, interpretacje, wyroki KIO, sagdéw, komentarze.

Przyktadowe rozwigzania przygotowane przez prowadzacego.

PROGRAM:

1.

Podstawowe informacje zwigzane z systemem zamdéwien publicznych.
e  Zamowienia publiczne — definicje i ich znaczenie w systemie zamdwien publicznych.
e  Zestawienie aktow prawnych obejmujgcych system zamodwien publicznych.



e Postepowania o wartosci réwnej lub powyzej progdw unijnych (postepowania unijne) — tryb przetargu
nieograniczonego i zamodwienia z wolnej reki.
e  Przygotowanie do postepowania w procedurze o wartosci rownej lub powyzej progéw unijnych.
2. Analiza potrzeb i wymagan - czes¢ | — na etapie przygotowania dokumentéw zamoéwienia (SWZ, zaproszenia
do negocjacji).
e  Strona organizacyjna postepowan unijnych opartych na trybach wynikajgcych z ustawy pzp.
e  Wartos¢ zamdwienia:
—  Woptyw ustalenia wartosci zamdwienia na przygotowanie, prowadzenie postepowania i realizacje umowy.
—  Schemat postepowania, zestaw czynnosci koniecznych do prawidtowego obliczenia wartosci zamowienia.
— Opinieiinterpretacje zwigzane z ustaleniem wartosci zamodwienia. Punkty kluczowe.
—  Planowanie zamédwien, plany postepowan o udzielenie zamowienia.
—  Zestawienie najczesciej wystepujgcych nieprawidtowosci zwigzanych z ustaleniem wartosci zamdwienia.
Konsekwencje.
e  Przedmiot zamdwienia — warto$¢ zamowienia — plany:
—  Opis przedmiotu zaméwienia.
—  Realizacja umowy — udziat Zamawiajgcego, podwykonawcdéw, podmiotu udostepniajgcego zasoby.
—  Podziat zaméwienia na czesci.
—  Oferty wariantowe / rozwigzania rGwnowazne.
—  Przedmiotowe srodki dowodowe.
—  Wartos¢ zamodwienia — orientacyjna. Plan postepowania.
—  Warunki udziatu w postepowaniu.
—  Woykluczenie.
—  Kryteria oceny ofert.
—  Srodki finansowe, zrédto finansowania.
—  Elementy umowy — analiza wymagan.
e  Tryby / procedury udzielenia zamdwienia publicznego. Analiza skutecznosci wyboru trybu — wadliwe decyzje.
e  Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych i innowacyjnych. Polityka zakupowa
panstwa.
3. Sporzadzenie analizy potrzeb i wymagan — czesc Il. Analiza ryzyka po sporzadzeniu SWZ, dokumentéw zamdwienia
przed wszczeciem postepowania.
e Etapy:
— Prowadzenie postepowania do terminu sktadania ofert.
— Badanie i ocena ofert, wybdr wykonawcy.
— Realizacja umowy, gwarancja i rekojmia.
e  Wylaczenia z obowigzku sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan.
e  Panel dyskusyjny. Tematyka podniesiona przez uczestnikow szkolenia.

ADRESACI:

e Zamawiajacy- kierownicy, cztonkowie komisji przetargowej, osoby sprawujgce nadzdr nad zamodwieniami publicznymi.

e Osoby kontrolujgce zamdwienia publiczne.

e Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego bez wzgledu na wartosc
zamowienia, podwykonawcy w zamdwieniach publicznych.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamdwien publicznych w Polsce. Zamdwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku. Doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych
systemowi zamdwien publicznych. Trener zamodwien publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie:
dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robdt budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006
wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych. Jego wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach,
przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o zamdwieniu i tresci specyfikacji, budowaniu rozwigzan
organizacyjnych oraz w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny zbidér doswiadczen i sprawdzonych
rozwigzan, z ktérych warto skorzysta¢. Prowadzi miedzy innymi szkolenia z zakresu systemu zamowien publicznych.
Dysponuje praktyczng wiedzg dotyczacg kontroli postepowan opartych na wytycznych dotyczacych kwalifikowania
wydatkéw w poprzedniej perspektywie i obecnej (na lata 2021-2027). Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajacy,
wykonawca oraz kontrola zamodwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb (Srednio w roku ok.
110 szkolen jedno, dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne) prowadzi od 31 lat. W
rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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[ pemokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamowienia publiczne — analiza potrzeb i wymagan

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
25 sierpnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 11 sierpnia 2025 r. cena wynosi:
@ 409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscia zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48 725
KONTAKTU: 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ..o st s s s ass s sss s s sassassessas s sassesasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MaillOWY: ........ccvvieiniiinniininni it s s st sssss s sse ssasss sassssasss sassssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WWW.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 19 sierpnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

