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% Demokracji Lokalnej 12 wrzesnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

DORECZENIA ELEKTRONICZNE
— PRAKTYCZNE ASPEKTY A KONIEC OKRESU PRZEJSCIOWEGO

.
INFORMACIE O SZKOLENIU:

Na dzien 31 grudnia 2025 r. przewidziano koniec okresu przejsciowego w stosowaniu doreczen elektronicznych.
Oznacza to, ze juz od 1 stycznia 2026 r. wiekszo$¢ podmiotéw publicznych bedzie musiata w znacznym zakresie
uwzglednia¢ e-Doreczenia przy wysytce korespondenc;ji.
Jednak tak jak sam okres przejsciowy nie oznacza petnej dowolnosci w doreczaniu korespondencji w 2025 r., tak od
2026 r. e-doreczenia nie bedg w kazdym wypadku stanowity jedynego sposobu doreczenia korespondencji. Tak jak
teraz, tj. w okresie przejsciowym, nie ma nieograniczonej swobody wyboru wystania korespondenc;ji przez ePUAP czy
listem poleconym, tak od 2026 r. bedg nadal obowigzywa¢ wyjatki od e-doreczen.
Znajomos¢ zasad rzadzacych e-doreczeniami i wyjgtkéw ma kluczowe znaczenie, zwtaszcza w dziatalnosci podmiotéw
publicznych prowadzacych postepowania administracyjne czy podatkowe.
Podczas szkolenia trener oméwi dla Panstwa praktyczne aspekty e-doreczen. Wyjasni, kto, kiedy i w jaki sposéb musi
stosowac e-doreczenia, a dla kogo i kiedy nie jest to obowigzkowe czy tez wrecz jest niedopuszczalne. A to wszystko
zostanie poparte przyktadami, w tym na gruncie postepowania administracyjnego.
W trakcie szkolenie uzyskajg Paristwo réwniez odpowiedzi na dziesigtki pytan dotyczacych e-Doreczen, ktdre zostaty
zgromadzone przez trenera w ciggu 5 lat prowadzenia szkolen z tej tematyki.

Program szkolenia zostanie dostosowany do przepiséw prawnych obowigzujacych na dzien szkolenia oraz

dostepnych na ten moment projektéw nowelizacji.

CELE | KORZYSCI:

e Dowiesz sie czy w 2025 r. istnieje catkowita dowolno$é sposobu doreczenia i czy od 2026 r. e-Doreczenia beda
jedyna metoda doreczania korespondencji.

e Zapoznasz sie z ograniczeniami w wyborze sposobu nadania korespondencji w 2025 r. i od 2026 r.

e Dowiesz sie, jakie zasady okresu przejSciowego obowigzujgcego do 31 grudnia 2025 r., nie bedy miaty
zastosowania od 2026 r.

e Uzyskasz odpowied? na pytanie, kiedy w 2025 r., a kiedy od 2026 r. mozliwe jest doreczenie na ePUAP?

e Dowiesz sie, w jakich sytuacjach mozliwe jest odstgpienie od obowigzku zastosowania e-Doreczed w 2025 r.,
a w jakich sytuacjach od 2026 r.?

o Dowiesz sie, jakie wyjatkowe sytuacje mogg uzasadnié skorzystanie z innego sposobu doreczenia niz PURDE czy
PUH?

e Zapoznasz sie z wytgczeniami w stosowaniu przepiséw o e-Doreczeniach.

e Dowiesz sie, kiedy podmiot publiczny moze, a kiedy musi zastosowac alternatywny dla e-Doreczei sposéb
doreczenia korespondenc;ji?

e Uzyskasz odpowiedzi na liczne pytania dotyczace stosowania e-Doreczen, zgromadzone przez szkolgcego w ciggu
5 lat prowadzenia szkolen z tej tematyki.

PROGRAM:

I.  Kluczowe pojecia dotyczace e-Doreczen.
1. O co chodzi w e-Doreczeniach? Czyli zwiezle o tym, czym jest ta nowa forma komunikacji.
2. W prostych stowach o tym, co jest potrzebne, by z e-Doreczen korzystaé... czyli czym jest ADE, skrzynka

doreczen, BAE, PURDE, PUH, KURDE, operator wyznaczony, kwalifikowany dostawca.

3. Podmiot publiczny a podmiot niepubliczny — kto jest kim w e-Doreczeniach i jakie to ma znaczenie?

Il. E-Doreczenia od 01.01.2025r.
1. Kogo e-Doreczenia dotyczg obowigzkowo juz w 2025 r. i co to oznacza?
2. Kto w systemie e-Doreczert moze wtgczy¢€ sie pdzniej i kiedy?



VI.

0N

10.

Czy w 2025 r. nalezy obowigzkowo uwzglednia¢ zaréwno PURDE i PUH?

Sytuacja samorzadowych instytucji kultury, samorzgdowych osdéb prawnych, spétek komunalnych, uczelni
niepublicznych, stuzb specjalnych.

Czy podmioty niepubliczne, spétki wpisane do KRS i przedsiebiorcy wpisani do CEIDG muszg doreczac
korespondencje przez e-Doreczenia? Co z radcami prawnymi, adwokatami, doradcami podatkowymi,
notariuszami, rzecznikami patentowymi, doradcami restrukturyzacyjnymi?

Czy e-Doreczenia dotyczg tez stowarzyszen, fundacji, zwigzkéw zawodowych?

Czy osoba fizyczna musi wigczy¢ sie w system e-Doreczen?

Zmiana dotyczgca ADE na szczeblu samorzagdowym.

Czy urzad gminy i gmina (starostwo i powiat, urzad marszatkowski i wojewddztwo) muszg mie¢ odrebny czy
wspdlny ADE?

Czy gminna szkota korzysta z ADE zatozonego dla urzedu gminy?

Wytaczenia i wyjatki w stosowaniu e-Doreczen obowigzujgce bez ograniczen czasowych, czyli rowniez od 2026

r.

1.
2.
3

B

Listy polecone a listy zwykte — czy wszystkich dotyczy system e-Doreczen?

Czy informacje z klauzulg ,$ciéle tajne”, ,,tajne”, ,,poufne” badz ,zastrzezone” podlegajg e-Doreczeniu?

Czy korespondencja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi odbywad sie przez e-Doreczenie?

Czy e-Doreczenia zastepujg inne systemy teleinformatyczne? Co z Portalem Informacyjnym Sadéw
Powszechnych, elektronicznym postepowaniem upominawczym, Portalem Rejestrow Sadowych, dostepem do
informacji publicznej, skargami i wnioskami ...?

Jak doreczy¢ zaswiadczenie?

Jak doreczy¢ oryginat z akt?

Czy akta sprawy trzeba wysytac przez e-Doreczenie?

e-Doreczenia a przepisy odrebne.

Co z dokumentami, ktdre nie moga by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej?

. Co z materiatem dowodowym zgromadzonym w postepowaniu dowodowym?

. Jakie ograniczenia techniczne lub organizacyjne mogg uzasadni¢ odstgpienie od e-Doreczenia?
. Czy brak systemu EZD moze byé powodem nie stosowania e-Doreczenia?

. Czy awaria systemu EZD usprawiedliwia niezastosowanie e-Doreczenia?

14.

Kiedy mozna dokona¢ doreczenia przez pracownika?

E-PUAP a korespondencja miedzy podmiotami publicznymi.
Wytaczenia i wyjatki w stosowaniu e-Doreczen w okresie przejSciowym —01.01.2025r. - 31.12.2025 r.

LooNOUEWDNE

P S O
W N RO

Jakie sg zasady okresu przejsciowego w stosowaniu e-Dorecze w 2025 r.?

Czy przejsciowy okres oznacza ,przetozenie” e-Doreczen na 2026 r.?

Czy w 2025 r. mozna bagatelizowad przepisy ustawy z dnia 18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych?
Czy w 2025 r. mozna ,ignorowaé” przepisy KPA dotyczgce doreczen?

Kto i w jakich sytuacjach moze ,pomija¢” e-Doreczenia w 2025 r.?

Czy w 2025 r. osoba fizyczna moze wysytaé korespondencje poprzez ePUAP?

Czy w 2025 r. przedsiebiorca moze sktadaé wnioski do urzedu przez ePUAP?

Czy podmiot publiczny ma w 2025 r. petng swobode w wyborze sposobu nadania korespondencji?

Na jakich warunkach dopuszczalne jest wysytanie korespondencji przez podmiot publiczny poprzez ePUAP?

. Problematyka przestanek organizacyjnych jako powodu niestosowania e-Doreczen.

. Czy brak wdrozonego systemu EZD uzasadnia niestosowanie e-Doreczer w 2025 r.?

. Czy wysytka wymiaru podatku od nieruchomosci jest definitywnie konieczna przez e-Doreczenia?
. Systemy dziedzinowe a e-Doreczenia.

14.

Jak doreczy¢ korespondencje w przypadku braku podstaw do zastosowania wytgczen i wyjatkédw?

Doreczanie korespondencji w 2025 r. i od 2026 r. na przyktadzie KPA.

1.
2.
3.

W jaki sposdb Kowalski moze doreczy¢ korespondencje do organu?

W jaki sposdb organ moze doreczac korespondencje do Kowalskiego?
Hierarchia doreczen, czyli kiedy mozliwe jest doreczenie stronie:

a) naADE,

b) przez ePUAP

¢) nakonto systemie teleinformatycznym organu,

d) winnym systemie teleinformatycznym, w ktérym organ udostepnia ESP,
e) w siedzibie organu,

f) przez PUH,



VII.

VIII.

g) listem poleconym,
h) przez pracownikéw lub inne upowaznione osoby lub organy.

4. Czy w sytuacji gdy strona wnosi podanie w postaci papierowej mozna odpowiedzie¢ ,,na papierze”?

5. Czy gdy Kowalski wnidst podanie z ADE Nowaka nalezy odpowiedzie¢ na ADE Nowaka?

Pytania i odpowiedzi dotyczace e-Doreczen.

1. Czy kazdy podmiot, ktéry utworzyt ADE, ma obowigzek wysytac i odbiera¢ korespondencje z tego adresu?

2. Czy mozna dezaktywowaé ADE? Czy mozna usung¢ ADE?

3. Co trzeba zrobi¢, zeby ADE byt powigzany z publiczng ustugg rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE)?

4. Czy posiadanie wewnetrznego oprogramowania do odbierania korespondencji przychodzgcej na ADE jest
obowigzkowe?

5. Skad bede wiedziat, ze w ADE czeka korespondencja?

6. Czy mozna dla danej osoby ustawi¢ ograniczenia we wgladzie w korespondencje przychodzacg na ADE?

7. Problematyka wyszukiwania osdéb fizycznych w Bazie Adresdéw Elektronicznych (BAE).

8. Co zrobi¢, gdy nie mozemy ponad wszelka watpliwos¢ ustali¢ ADE danej osoby?

9. Czy Kowalski musi poinformowa¢ podmiot publiczny o posiadaniu ADE?

10. Jakie znaczenie ma wpisanie ADE do BAE?

11. Korzystanie z e-Doreczen — wysytanie i odbieranie korespondencji z ADE.

12. Czy kazdy plik wyslemy z ADE? Czy s3 jakie$ ograniczenia techniczne dotyczgce plikdw, ktére mozna wystac z
ADE?

13. Czy konieczne jest podpisywanie korespondencji nadawanej z ADE? Jak podpisa¢ pismo wysytane z ADE?

14. Czy z ADE mozna wysytac zbiorczg korespondencje?

15. Czy w 2025 r. obywatel moze wystaé do urzedu pismo listem poleconym albo przez ePUAP?

16. Optaty za e-Doreczenia.

17. Prawo zamoéwien publicznych a e-Doreczenia. Czy trzeba ogtaszac przetarg?

18. Jak zawrze¢ umowe z Pocztg Polska dotyczgcy e-Doreczen?

19. Rozliczenia z Pocztg Polska, w sytuacji gdy odbiorcg ustug jest szkota czy GOPS, a ptatnikiem gmina.

Omdwienie pytan uczestnikow szkolenia.

ADRESACI:

Szkolenie adresowane jest w szczegdlnosci do pracownikdw jednostek sektora finanséw publicznych, sfery
samorzgdowej i rzgdowej, ktdrzy przygotowujg pisma, w szczegdlnosci wydajg decyzje w postepowaniach
administracyjnych lub sg odpowiedzialni za obieg korespondencji, zajmujg stanowiska kierownikéw wydziatéw badz
jednostek czy tez sekretarzy gmin, a takze w ogdlnosci urzeddéw gmin, powiatéw, starostw, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, SPZOZ-6w, uczelni publicznych, instytucji kultury, uczelni publicznych i niepublicznych, organéw
administracji rzadowej i obstugujacych je jednostek budzetowych, jak réwniez spétek komunalnych.

PROWADZACY:

radca prawny Okregowej Izby Radcow Prawnych w Poznaniu, praktyk, doswiadczony trener prowadzacy od lat
szkolenia dla przedstawicieli jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci jednostek samorzadu
terytorialnego, przeszkolita tysigce pracownikéw sektora publicznego, tematyka doreczen elektronicznych zajmuje sie
od 2020 r. i z tego zakresu przeprowadzita kilkadziesigt szkoleid (m.in. , e-Doreczenia. Zmiana z 12.07.2024 r. Plan
naprawczy. Nowelizacja. Zmiana standardu
Przygotowanie do stosowania”, ,e-Doreczenia. Zmiany w 2024 r. Nowelizacja ustawy. Zmiana standardu PURDE.
Przygotowanie do stosowania”, ,Doreczenia elektroniczne od 10 grudnia 2023 r.”, ,e-Doreczenia. Wdrozenie,
stosowanie, obstuga. Szkolenie w ramach Forum Sekretarzy Samorzadéw Polski Potudniowej”, ,e-Doreczenia. Obstuga
skrzynki do e-doreczen w pytaniach i odpowiedziach”, ,,e-Doreczenia — przygotowanie do wdrozenia i obstugi skrzynki
do e-Doreczen”, ,e-Doreczenia w praktyce”, ,,Doreczenia elektroniczne — wdrozenie i inne praktyczne aspekty”, Jak
i kiedy wdrozy¢? Jak i kiedy stosowac?”), uczestniczy w obstudze prawnej podmiotdw z sektora finanséw publicznych,
posiada bogate doswiadczenie w dochodzeniu wierzytelnosci cywilnoprawnych, specjalizuje sie w prawie zamoéwien
publicznych, prawie cywilnym, szczegdétowo zajmuje sie tematyka przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu w aspekcie obowigzkéw organéw jednostek samorzadu terytorialnego jako jednostek wspétpracujacych
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej i zwigzanych z tym obowigzkéw starosty w zakresie kontroli nad
stowarzyszeniami i fundacjami, uzyskata certyfikat ukoniczenia kursu zorganizowanego przez Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej z zakresu obowigzkédw zwigzanych z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, wspoétautorka kursu e-learningowego z tematyki AML dla sektora samorzagdowego, autorka publikacji
z tematyki obowigzkéw i procedur w JST w aspekcie przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
(AML).
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/O ramtcia rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemokraci! Lokaine] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Doreczenia elektroniczne — praktyczne aspekty a koniec okresu przejsciowego

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

12 wrzes$nia 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:00-13:00

Cena: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkdéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
KONTAKTU: Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel.
) +48 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ... s s s ass s sas s s s s sasssssss s sassesasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MaillOWY: ........cccvviieieiniiinniininnii it s s s st st s sss ssasss sassssasss sassnsasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz
zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgltoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.szczecin.pl do 8 wrzesnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

