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% Demokracji Lokalnej 16 stycznia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

KSIEGOWE ZAMKNIECIE ROKU | PRZYGOTOWANIE DO
SPORZADZENIA SPRAWOZDNIA FINANSOWEGO ZA 2025 R.

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Szkolenie koncentruje sie na praktycznym przeprowadzeniu procesu zamkniecia ksigg rachunkowych
w jednostkach sektora finanséw publicznych, taczac regulacje prawne z rzeczywistymi problemami, ktére
pojawiajg sie w jednostkach wraz z korncem roku. Pokazuje praktyczne zastosowanie przepisdw w codziennej
pracy ksiegowych — od wyceny aktywdw i pasywdw, poprzez rozliczanie odpiséw aktualizujacych naleznosci,
az po sporzadzenie bilansu i sprawozdan budzetowych.

Temat jest szczegdlnie istotny, poniewaz na etapie zamkniecia roku najczesciej pojawiajg sie btedy —
w wycenie rozrachunkdéw, ujmowaniu réznic inwentaryzacyjnych czy rozliczaniu wydatkéw niewygasajacych.
Btedy te skutkujg nie tylko nieprawidtowgq prezentacjg danych finansowych, ale takze zastrzezeniami organéw
kontroli. Rdwniez wprowadzane zmiany prawne dotyczace rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej
majg bezposredni wptyw na sposdb sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych za dany rok.
Kompleksowe ujecie tematu pozwoli uczestnikowi szkolenia nie tylko uzyska¢ wiedze na temat
obowigzujgcych przepisdw, ale takze przetozy¢ jg na zapisy w ksiegach, interpretowac problematyczne
sytuacje i przygotowac sie do kontroli RIO czy NIK.

CELE | KORZYSCI:

Dowiesz sie, jak prawidtowo przygotowaé i przeprowadzi¢ ksiegowe zamkniecie roku w jednostce sektora

finanséw publicznych.

Nauczysz sie dokonywaé wyceny aktywdw i pasywéw, rozlicza¢ odpisy aktualizujgce naleznosci, nalicza¢

odsetki, rozliczaé rdéznice kursowe oraz ujmowac zdarzenia na przetomie roku budzetowego.

Nabedziesz umiejetnos¢ sporzadzania zestawienia obrotéw i sald, bilansu oraz sprawozdan budzetowych

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Rozwiniesz kompetencje w zakresie taczenia regulacji prawnych z praktykg ewidencyjng i sprawozdawczg,

a takze zwiekszysz $wiadomosé dotyczacg odpowiedzialnosci za rzetelnos¢ zamkniecia ksigg.

Poznasz odpowiedzi m.in. na pytania:

— Jakie przepisy regulujg zamkniecie ksigg rachunkowych i jakie s3 obowigzujace terminy?

— Jak prawidtowo dokona¢ odpisu aktualizujgcego naleznosci i ujgé¢ go w sprawozdawczosci?

— Jakrozliczy¢ réznice inwentaryzacyjne i w jakim terminie je ujgé?

— W jaki sposdb prezentowaé nadptaty i rozrachunki z tym samym kontrahentem w bilansie
i sprawozdaniach?

— Jak postepowaé z kosztami i przychodami na przetomie roku oraz z wydatkami niewygasajgcymi?

— Kiedy i w jaki sposéb dokonywac¢ korekt sprawozdan finansowych i budzetowych?

Otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe, w tym skrypt zawierajgcy zagadnienia omdéwione na szkoleniu

w formie opisowe;j.

PROGRAM:
1. Nadrzedne zasady rachunkowosci i szczegdlne zasady rachunkowosci w JSFP.
2. Czynnosci poprzedzajgce zamkniecie ksigg rachunkowych:
o Czynnosci inwentaryzacyjne.
. Odpis aktualizujgcy naleznosci.
. Srodki zgromadzone na wydzielonym rachunku dochoddw wtasnych PJB i SIB réznice.
. Naliczenie odsetek od naleznosci i zobowigzan.
. Wycena rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych.
3. Powigzanie sald kont ksiegowych z pozycjami bilansu i wycena i prezentacja:

. Wartosci niematerialne i prawne.



. Rzeczowe aktywa trwate.

. Zapasy (rzeczowe aktywa obrotowe).
. Naleznosci dtugo- i krétkoterminowe.
. Dtugoterminowe i krétkoterminowe aktywa finansowe.
. Rdéznice inwentaryzacyjne.
. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodéw.
. Fundusz.
. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania.
4, Wstepne i ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych:
. Terminy zamykania ksigg rachunkowych.
. Zapisy po zamknieciu wstepnym w ksiegach rachunkowych.
. Ujmowanie zdarzen po dniu bilansowym.
. Ujmowanie btedéw z poprzednich lat w ksiegach rachunkowych.
. Dokumentacja zwigzana z zamknieciem ksigg rachunkowych (wydruki).
5. Etapy zamykania ksigg rachunkowych:
° Prace przygotowawcze.
. Sporzadzenie sprawozdania finansowego.
. Prace konczace rok obrotowy.
6. Przeksiegowania roczne w jednostkach stosujacych konta zespotu:
. Rozliczenie wyniku finansowego.
o Ksiegowania w roku nastepnym.
7. Uzgodnienia ksigg rachunkowych.
8. Koszty i przychody na przetomie roku obrotowego:
. Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw.
. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw.
9. Wydatki niewygasajgce z uptywem roku budzetowego:
. Ujmowanie niewygasajacych wydatkéw na kontach.
. Prezentacja w sprawozdawczosci niewygasajgcych wydatkow.
10. Zagadnienia problemowe:
. Termin sporzadzania zestawienia obrotéw i sald kont.
. Termin ostatecznego rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych.
. Potwierdzenia sald mozliwe rozwigzania.
. Inwentaryzacja drogg weryfikacji, ktére sktadniki aktywow.
. Korekty w zapisach ksiegowych po sporzgdzeniu sprawozdania finansowego.
. Korygowanie sprawozdan finansowych.
. Jak wykazywac w bilansie i sprawozdaniach budzetowych rozrachunki z jednym kontrahentem?

Czy tylko per saldo po stronie zobowigzan, czy nadptate po stronie naleznosci(aktywa) a fakture
po stronie zobowigzan(pasywa)?
. Jak prawidtowo powinna zostaé wykazana nadptata czynszu w ksiegach rachunkowych
oraz w bilansie?
11. Odpowiedzi na pytania uczestnikédw szkolenia.

ADRESACI:
Gtéwni ksiegowi, ksiegowi jednostek budzetowych i samorzgdowych, osoby odpowiedzialne za ewidencje
bilansowa, osoby uczestniczgce w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych.

PROWADZACY:

Ekonomista, certyfikowany ksiegowy posiadajacy wieloletnie doswiadczenie w zakresie finanséw publicznych,
praktyk specjalizujacy sie w zagadnieniach rachunkowosci budzetowej. Ukonczyt studia podyplomowe z zakresu
polskich i miedzynarodowych standardéw rachunkowosci oraz audytu wewnetrznego w jsfp. Szkoleniowiec,
wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu finanséw i rachunkowosci jst, autor i wspétautor kilkunastu
publikacji ksigzkowych oraz licznych publikacji z obszaru rachunkowosci budzetowe] oraz finanséw publicznych.
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[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KKSIEGOWE ZAMKNIECIE ROKU | PRZYGOTOWANIE DO SPORZADZENIA
SPRAWOZDNIA FINANSOWEGO ZA 2025 R.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

16 stycznia 2026 r. Szkolenie w godzinach 09:00-13:00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 2 stycznia 2026 r. cena wynosi:
429 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48 725
KONTAKTU: 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ...t st s s s sss s sss s s sassassessss s sassasasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MaillOWY: ........cccvviieinininniiniinni it s st s st st s sre ssasss sassssasss sassssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WWW.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 12 stycznia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

