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% Demokracji Lokalnej 15 wrzesnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

DOSTEP DO INFORMACIJI PUBLICZNE].
JAK SIE ZACHOWYWAC, CZEGO SIE WYSTRZEGAC?

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas szkolenia oméwimy obowigzki podmiotéw zobowigzanych wynikajgce z ustawy o dostepie
do informacji publicznej, przyczyny problemdéw zwigzanych z prawidtowg klasyfikacjg wnioskow,
stosowaniem wtasciwych przepisdw przy ich rozpatrywaniu oraz przygotowywaniem odpowiedzi.

Przedstawimy rowniez konsekwencje niewtasciwej interpretacji przepisdw i zaniechan w tym
zakresie.

Omowione zostang sytuacje, w ktdrych, odpowiadajgc na wniosek, nalezy wydaé decyzje
administracyjng, a kiedy wystarczajgce jest udzielenie odpowiedzi w formie tzw. zwyktego
pisma.

Wyjasnimy takze, jak postepowac¢ w przypadku tzw. naduzywania prawa do informacji
publicznej, kiedy mamy do czynienia z informacjg przetworzong oraz jakie sg tego
konsekwencje prawne.

Wskazemy, w jaki sposéb formutowaé¢ odpowiedzi podmiotéw zobowigzanych do
udostepniania informacji publicznej, opierajac ich tres¢ przede wszystkim na przepisach prawa,
a niekoniecznie na stanowiskach wyrazonych w orzecznictwie sgdéw administracyjnych.
Omowione zostang réwniez sytuacje, ktorych podmioty zobowigzane do udostepniania
informacji publicznej powinny sie wystrzegac ze wzgledu na mozliwe konsekwencje finansowe
i karne.

Szkolenie bedzie prowadzone w oparciu o liczne przyktady praktyczne. Uczestnicy otrzymaja wzory
podstawowych decyzji administracyjnych oraz pism wykorzystywanych w postepowaniach
dotyczacych dostepu do informacji publicznej.

CELE | KORZYSCI:
Uczestnik po szkoleniu:

Zna procedury udostepniania informacji publicznej bedacej w posiadaniu podmiotéw
zobowigzanych do jej udostepniania oraz przepisy szczegdlne okres$lajagce odmienne zasady
dostepu do informacji,

Zna sytuacje, w ktérych odmowa udostepnienia informacji nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej,

Rozumie zagadnienia dotyczace prywatnosci oséb fizycznych, tajemnicy przedsiebiorstwa,
informacji prostej i przetworzonej oraz zjawiska naduzywania prawa do informacji publicznej,
Potrafi wskazaé, kiedy odpowiedz na wniosek powinna zostac udzielona w formie , zwyktego”
pisma,

Potrafi analizowag, jakie dokumenty (w tym zatgczniki do odpowiedzi) mogg by¢ udostepniane,
w szczegoblnosci w odniesieniu do dokumentéw wewnetrznych, prywatnych oraz zawierajgcych
informacje techniczne,

Zna zasady anonimizacji danych w udostepnianej dokumentacji urzedowe;j,

Rozumie skutki nieprawidtowej klasyfikacji wnioskdéw oraz konsekwencje btedéw popetnianych
przy realizacji spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej,



e Stosuje w praktyce zasady prawidtowego rozpatrywania wnioskéw o udostepnienie informacji
publicznej, w tym witasciwe kwalifikowanie trybu ich zatatwienia.
PROGRAM:
1. Kiedy w sprawach o udostepnienie informacji publicznej nalezy wyda¢ decyzje
administracyjna? Rodzaje decyzji:

— umorzenie postepowania,

— odmowa z uwagi na tajemnice ustawowa,

— odmowa z uwagi na ochrone prywatnosci,

— odmowa z uwagi na tajemnice przedsiebiorstwa,

— decyzje odmawiajace udostepnienia informacji przetworzonej, jej sktadniki dotyczace
wykazania czasochtonnosci i pracochtonnosci przygotowywanej odpowiedzi oraz
wystepowania przestanki szczegdlnie istotnego interesu publicznego,

— odmowa z uwagi na naduzywanie prawa do informacji publicznej,

— elementy decyzji,

— postepowanie odwotawcze.

2. Powiadomienia na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej:

— pismo w sprawie przedtuzenia terminu,

— naliczenia optaty w zwigzku ze sposobem udostepnienia informacji,

— braku mozliwosci technicznych udostepnienia informacji,

— przedstawienie wzorow pism.

3. Czynnosci materialno-techniczne, czyli kiedy sprawe prowadzong na podstawie wniosku o
dostep do informacji publicznej ,,zatatwiamy” tzw. zwyktym pismem?

— rodzaje pism wynikajgcych z przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej,

— przedstawienie wzoréw pism, omdwienie trybu ich zaskarzania,

— obowigzki zobowigzanego do udzielenia informacji publicznej wynikajace z
postepowania skargowego,

— przypadki, w ktérych w ramach postepowania sgdowo-administracyjnego na organ
naktadana jest grzywna, przestanki oraz jej wysokosc.

4. Zataczniki do odpowiedzi, czyli ktore dokumenty nalezy udostepniac?

— kwestia dokumentéw prywatnych, wewnetrznych, opinii, ekspertyz,

— zasady anonimizacji udostepnianej dokumentacji - o czym warto pamietac, a czego sie

wystrzegad.

ADRESACI:

Szkolenie zaréwno dla o0sdéb poczatkujgcych jak i majacych doswiadczenie, ale chcacych
usystematyzowac wiedze na temat przepiséw o dostepie do informacji, pracownikdw administracji
publicznej rzagdowej isamorzagdowej odpowiadajgcych za udostepnianie informacji publiczne;j.
Szkolenie jest szczegdlnie przydatne tym osobom, ktére majg za zadanie redagowanie odpowiedzi na
whniosek, sporzadzanie projektéw decyzji administracyjnej odmawiajgcej udostepnienia informacji
publicznej oraz odpowiadajgcych za udostepniang informacje publiczna.

PROWADZACA:
Radca prawny, pracownik samorzgdowy, praktyk, od lat kierujgca i koordynujgca udostepnianie
informacji publicznej w Urzedzie Miasta.
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[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Dostep do informacji publicznej. Jak sie zachowywag, czego sie wystrzegac?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

[EE B

15 wrzesnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 1 wrzesnia 2026 r. cena wynosi:
@ 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DANE ul. Jelinka 6, 00-680 Warszawa
DO Adrianna Soroczynska, Andrzej Pozyczka
KONTAKTU: tel. 725 302 312, 725 302 319, adrianna.soroczynska@frdl.szczecin.pl

tel. 725 302 319, andrzej.pozyczka@frdl.szczecin.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze sSrodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

UWAEI: cueeiieeierrieereseeseeenaeesesssenesseesnesssassssesssessssessssssesssessssssnnssssessssesssssasssnssssesssesssassssesseessessnesssasssssssesnsnsesnsssseessnsnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: ........cccvvieieininniininnii it st s st sssss s st ssasss sassssasss sassssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl

do 8 wrzes$nia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnaciji.

Pfatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury w KSeF.
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