
 

 



SZKOLENIA VOD.FRDL.PL 

 

Nagrane szkolenia  
– proste i wygodne 

 

 

• oglądasz specjalnie przygotowane szkolenie podzielone na lekcje 
• możesz oglądać je wielokrotnie, gdzie i kiedy chcesz, zatrzymując 

czy wracają do potrzebnych informacji 
• otrzymujesz praktyczne materiały szkoleniowe i wzory 

dokumentów 
• korzystasz 30 dni z konsultacji e-mailowych z naszym ekspertem 
• po ukończeniu szkolenia i testu przesyłamy certyfikat ukończenia 

szkolenia 

 

Aktualnie proponujemy: 

 

Podpis elektroniczny w pracy urzędu. Rodzaje i weryfikacja podpisów 
elektronicznych. Prowadzi Adam Parysz -  teraz tylko 199 PLN  

Podstawy współpracy z organizacjami pozarządowymi – prowadzi: 
Artur Gluziński -  teraz tylko 199 PLN  

Zamówienia publiczne o wartości mniejszej niż 130.000 zł, prowadzi 
Grzegorz Soluch -  teraz tylko 199 PLN  

 

 

Wciąż poszerzamy naszą ofertę szkoleniową. Więcej informacji i bezpłatne 

próbki szkoleń na naszej platformie: www.vod.frdl.pl  



Radni, biuro rady

Procedury rozpatrywania petycji oraz skarg i wniosków w trybie
znowelizowanego KPA. Wniosek w trybie KPA a wniosek w trybie ustawy
o dostępie do informacji publicznej. Procedura udostępnienia i odmowy
udostępnienia informacji publicznej. Tryb rozpatrywania w kontekście
nowych zasad e-doręczeń.
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/radni-biuro-rady/procedury-rozpatrywania-petycji-oraz-
skarg-i-wnioskow-w-trybie-znowelizowanego-kpa/103018

11-12 czerwca 2025

Procedowanie skarg, wniosków i petycji w działalności organów
samorządowych z uwzględnieniem analizy wyników kontroli
prawidłowości przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków przez
Urzędy Wojewódzkie
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/radni-biuro-rady/skargi-6/104463

02 lipca 2025

Kadry, prawo pracy, płace

Intensywny kurs dla osób odbywających służbę przygotowawczą
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/intensywny-kurs-dla-osob-
odbywajacych-sluzbe-przygotowawcza-13/102658

02-04 czerwca 2025

Abc prawa pracy w jednostkach samorządowych
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/prawo-pracy-15/102945

13 czerwca 2025

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzędu, archiwa

Koordynator ds. dostępności – zajęcia dla początkujących. Obowiązki,
odpowiedzialność i wyzwania stojące przed koordynatorem. Wskazówki
postępowania i dobre praktyki
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/koordynator-ds-dostepnosci-1/101181

23 maja 2025

Statuty jst oraz regulaminy organizacyjne okiem praktyka – jak należy je
zweryfikować i sporządzić? Niezbędne zapisy, zmiany, publikacja
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/statuty-regulaminy/102286

27 maja 2025

Ochrona informacji niejawnych w jednostce: funkcjonowanie kancelarii
tajnej oraz kancelarii materiałów niejawnych – środki bezpieczeństwa,
obieg materiałów, praktyczne stosowanie przepisów
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/ochrona-informacji-niejawnych-3/102038

27-28 maja 2025

Kodeks postępowania administracyjnego z uwzględnieniem nowych
zasad e-doręczeń – pierwsze doświadczenia. Aktualne zagadnienia
praktyczne
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-44/100916

27-28 maja 2025



Obsługa osób ze szczególnymi potrzebami. Standardy i wytyczne zgodne
z ustawą o dostępności
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-24/100897

27 maja 2025

Archiwizacja dokumentacji finansowo-księgowej w podmiotach
państwowych i samorządowych
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwizacja-dokumentacji-finansowo-ksiegowej/103296

03 czerwca 2025

Kurs: Nowoczesny sekretariat w urzędzie - klucz do efektywnego
zarządzania i administracji
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/nowoczesny-sekretariat-1/102115

04-11 czerwca 2025

Kurs: Sekretarz jednostki samorządu terytorialnego - III edycja
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-sekretarzy-jst-1/103404

05-30 czerwca 2025

E-doręczenia w jednostkach samorządu terytorialnego i jednostkach
administracji publicznej - bieżące problemy. Pouczenia dla stron w
pismach w trakcie postępowań i poza postępowaniami
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/elektronizacja-postepowan/103288

09 czerwca 2025

Informacja publiczna – zmiany orzecznictwa, praktyczne wskazówki
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dip-5/103745

10 czerwca 2025

Dostępność w JSFP: dwudniowe zajęcia doskonalące w zakresie
wdrażania standardów dostępności
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-26/103342

10-11 czerwca 2025

Prosty język urzędowy, czyli co każdy urzędnik wiedzieć powinien
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/jezyk-1/103395

11 czerwca 2025

Wydawanie pozwoleń na transport zwłok z zagranicy na gruncie ustawy o
cmentarzach i chowaniu zmarłych
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/transport-zwlok-2/103910

16 czerwca 2025

Skuteczna obsługa i komunikacja z osobami z zaburzeniami psychicznymi
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/skuteczna-obsluga-1/103520

23 czerwca 2025

Doręczenia elektroniczne w podmiotach publicznych w 2025 r. okiem
praktyka. 2 dniowe zajęcia doskonalające. Jak prowadzić postępowanie
administracyjne po wejściu w życie e-doręczeń? Jak poprawnie doręczać
korespondencję? E-doręczenia a EPUAP i inne e-usługi
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/doreczenia-elektroniczne-11/104119

24-25 czerwca 2025

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia. Kwalifikacyjny dla archiwistów
zakładowych
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-20/102692

24-27 czerwca 2025



Kurs: kancelaryjno-archiwalny II stopnia
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-ii-stopnia-13/102312

01-04 lipca 2025

Kultura, sport, NGO, promocja

Bieżące problemy wynikające z realizacji zadań z zakresu nieodpłatnej
pomocy prawnej, nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/nieodplatna-pomoc-
prawna-2/103878

16 czerwca 2025

USC, ewidencja ludności, dowody osobiste

Przepisy k.p.a. i ich wpływ na czynności i decyzje dokonywane przez
kierownika USC, z uwzględnieniem postępowań w sprawie zmiany imion i
nazwisk
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/usc-ewidencja-ludnosci-dowody-osobiste/kpa-a-
kierownik-usc/103389

24 czerwca 2025

Elektronizacja i cyfryzacja urzędu

Ms Excel - poziom zaawansowany z VBA
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/ms-excel-1/103672

23-24 czerwca 2025

Ochrona ludności, zarządzanie kryzysowe, bezpieczeństwo

Obiekty zbiorowej ochrony i korpus obrony cywilnej. Zadania organów
samorządu terytorialnego w świetle ustawy o ochronie ludności i obronie
cywilnej
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/ochrona-ludnosci-zarzadzanie-kryzysowe-
bezpieczenstwo/obiekty-zbiorowej-ochrony-i-korpus-obrony-cywilnej-zadania-organow-
samorzadu-terytorialnego-w-swietle-ustawy-o-ochr/103949

24 czerwca 2025

Rozwój osobisty



Warsztaty komunikacji inkluzywnej - różni ludzie, różne sytuacje, różne
rodzaje komunikacji, różne narzędzia wspierające.
https://bydgoszcz-frdl.pl/tematy/rozwoj-osobisty/warsztat-komunikacji-
inkluzywnej/102989

16 czerwca 2025



 

 

SZKOLENIE ZAMKNIĘTE  

 

E-DORĘCZENIA W POSTĘPOWANIU 

ADMINISTRACYJNYM 

 

USTAWA O DORĘCZENIACH ELEKTRONICZNYCH.  

NOWE OBOWIAZKI ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ  

OD 10 GRUDNIA 2023 ROKU 

 

 polecamy organizację szkolenia zamkniętego dla Państwa instytucji przygotowujące do pracy 

w nowym stanie prawnym 

 omówimy zagadnienia doręczeń w postępowaniu administracyjnym i obowiązki administracji 

publicznej od 10 grudnia 2023 r. 

 przekażemy wiedzę, którą powinien posiadać każdy pracownik, wskażemy sposoby i zasady 

doręczeń, terminy, obowiązki i odpowiedzialność stron 

 zajęcia mają charakter wykładowo – warsztatowy – przeanalizujemy zmiany przepisów pod 

kątem ich konsekwencji dla prowadzenia postępowania administracyjnego 

 Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegają indywidualnym ustaleniom. Do 

wyboru: forma stacjonarna lub online 

 

Skontaktuj się ze swoim ośrodkiem regionalnym FRDL i porozmawiaj  

o szczegółach programu i organizacji szkolenia 

 

 

Kontakt z Ośrodkiem FRDL 

 

https://frdl.org.pl/o-frdl/osrodki-regionalne 

 

 

 

WIĘCEJ PROPOZYCJI  

SZKOLEŃ ZAMKNIĘTYCH. 

https://frdl.org.pl/szkolenia-zamkniete-1/ 


